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LOI NOI DAU
Nham hé tro va ndng cao nghiép vu thanh tra, kiém tra cho nguoi duoc cir
tham gia Doan thanh tra, kiém tra Ky thi tot nghiép trung hoc pho thong (goi tat
la Ky thi), B G,ido duc va Pao tao Xc?y dung tai liéu So6 taylnghiép vu thanh tra,
kiém tra Ky thi tot nghiép trung hoc pho thong nam 2023 (goi tat la So tay nghiép vu).

So tay nghiép vu hé tro cac Poan thanh tra, kzem tra nam chdc, ré hon ngi
dung can thanh tra, kiém tra, trach nhiém, tham quyén ciia B6 Gido duc va Pdo
tao, Uy ban nhén dén tinh, thanh phé triec thudc trung wong va Sé Gido duc va
Pdo tao trong hoat ddng thanh tra, Kiém tra cdc khdu ciia Ky thi; bdo dam tuan thii
nguyén tic: Cong tac thanh tra, kiém tra kndng lam thay nhiém vu cia Héi dong
thi, khdng 1am can tré hoat déng binh thuwong ciia co quan, 16 chire va ¢ nhan 1a
doi twong thanh tra, kiém tra.

S6 tay nghiép vu la tai liéu tham khdo, lwu hanh ngi bé danh cho nguwoi
tham gia Poan thanh tra, kiém tra Ky thi ciia B¢ Gido duc va Dao tao va cac So
Gi&o duc va Pdo tao. S6 tay nghiép vu bao gom 06 phan: Thanh tra, kiém tra
cong tac chuan bi thi; Thanh tra, kiém tra cong tac coi thi; Thanh tra, kiém tra
cong tac cham thi: Thanh tra, kiém tra cong tac phuc khao,; Thanh tra, kiém tra
cong tac xét cong nhdn tot nghiép trung hoc phé théng va Phu luc. Trong moi
phan (tir I dén V) ¢6 2 néi dung co ban la Néi dung thanh tra, kiém tra va Nhitng
tai lidu can thu thap.

 Khi sir dung S6 tay nghiép vu, nguwoi tham gia Doan thanh tra, kiém tra cO
thé ket hop tra ciru cac van ban €0 lién quan den Ky thi (xem Phy luc) va Tai li¢u
nghiép vu thanh tra, kiém tra Ky thi tot nghiép trung hoc pho théng nam 2023.
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Phan |
THANH TRA, KIEM TRA CONG TAC CHUAN BI THI

I. NQI DUNG THANH TRA, KIEM TRA

Noi dung thanh tra, kiém tra cong tac chuan bi thi dugc thuc hién theo quy
dinh tai Diéu 6 Thong tu s 23/2016/TT-BGDBT ngay 13/10/2016 ciia Bo truong
B6 Gido duc va Pao tao (GDPT) quy dinh vé té chtic va hoat dong thanh tra cac ky
thi (Thong tu s6 23/2016/TT-BGDPT); biéu 7, 8, 9, 10, 12, 13, 16, 18, 19, 20, 55,
57, 58, 59, 60 Vin ban hop nhat sé6 02/VBHN-BGDDT ngay 14/4/2023 cua Bo
truong Bo GDDT ban hanh Quy ché thi tét nghiép trung hoc pho thong (sau day goi
tat 12 Quy ché thi); Phu luc II, 1ll, IV Céng van sé 1515/BGDDT-QLCL ngay
07/4/2023 ciia Bo GDPT Vé viéc hudng dan té chie Ky thi tét nghiép trung hoc phé
thong nam 2023 (Hudng dan sé 1515); Cong van sé 2158/BGDBT-TTr ngay
15/5/2023 cua Bo GDDT Vvé viéc huéng dan thanh tra, kiém tra Ky thi tét nghiép
trung hoc phd thdng nam 2023 (Huéng dan sé 2158). Trong d6, chl y nhitng noi
dung sau:

1. P6i véi Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung wong
1.1. Viéc ban hanh cac vin ban dé t6 chic Ky thi tai dia phuong.

1.2. Thanh 1ap Ban Chi dao cap tinh theo khoan 1 Biéu 7 Quy ché thi. Nhigm
vu Va quyén han cta Ban Chi dao cap tinh theo khoan 2 Biéu 7 Quy che thi.

2. P6i véi s¢ GDPT
2.1. Thanh lap Hoi dong thi (HDT) va cac Ban ctia HDT. Thanh phan HPT,

nhiém vu va quyén han cia HDT, Ban Thu ky HDT va cac Ban ctia HDT theo Diéu
8 Quy che thi. Cu th¢, tap trung vao nhirng ndi dung sau:

- Kiém tra cac quyét dinh thanh lap HDT va cac Ban cua HDT: Ban Thu ky;
Ban In sao d¢é thi; Ban Van chuyén va ban giao d¢é thi; Ban Coi thi; Ban Lam phach
bai thi ty luan; Ban Cham thi tu luan; Ban Cham thi trac nghiém; Ban Phuc khao bai
thi tu luan; Ban Phdc khao bai thi trac nghiém; Ké hoach t6 chic Ky thi cia HDT
va cac Ban; phan céng nhiém vu cac thanh vién HPT va cac Ban cua HDT.

- Thanh phan, nhiém vu, quyén han cia HDT theo quy dinh tai khoan 2 Biéu
8 Quy ché thi; thanh phan, nhiém vu, quyén han ctiia Ban Thu ky HPT theo quy dinh
tai khoan 3 Diéu 8 Quy ché thi; thanh phan, nhiém vu, trach nhiém cuaa Ban In sao
dé thi, Ban Van chuyén va ban giao dé thi theo quy dinh tai Diéu 18 Quy ché thi;
thanh phan, trach nhiém va quyén han cua Ban Coi thi theo quy dinh tai khoan 1,
khoan 2 Biéu 20 Quy ché thi; thanh phan, nhiém vu va quyén han cua cac Ban Cham
thi theo quy dinh tir Biéu 24 dén Diéu 31 Quy ché thi; thanh phan va yéu cau déi véi



Diém thi theo quy dinh tai khoan 3 Biéu 20 Quy ché thi. Trong truong hop, phat
hién thanh phan hodc phan céng nhiém vy, quyén han, trach nhiém khong ding phai
c6 y kién véi Giam déc s¢ GDDT/Chu tich HDT va yéu cau cir nguoi theo dung
thanh phan va ghi nhan trong Bién ban lam viéc.

2.2. Cong téc tuyén truyen vé Ky thi; cdng tac pho bién, quan triét va tap huan
Quy ché thi: tap huan nghiép vu thanh tra, kiém tra thi theo tham quyén; phé bién
dén cac Truong diém thi viéc quan triet dén nhiing nguoi tham gia cong tac coi thi
ddng thoi thdng tin cho thi sinh vé moi hanh vi cung cap, tiét 16 dé thi trong thoi han
béo vé bi mat nha nude d6 “Toi mat” dbi v6i dé thi cia cac bai thi/mon thi (chi két
thac khi hét thoi gian 1am bai cua bai thi/mén thi tric nghiém va hét hai phan ba
(2/3) thoi gian lam bai ctia bai thi tu luan) dugc coi la lam 16 bi mat nha nude do
“Tbi mat” (theo khoan 1 Piéu 16 Quy ché thi; diém c, d khoan 7 Phu luc V Huéng
dan sd 1515); viéc phdi hop véi cac sd, ban, nganh, doan thé, chinh quyén dia
phuong dé chuan bi cac diéu kién cho Ky thi.

Luru y: C6 thé kiem tra cac minh chiing viéc tuyén truyen; to chic Hoi nghi
tap huan vé cong tac thi tot nghiép trung hoc pho théng (THPT) nam 2023, bao gom:
Ké hoach tuyén truyén (neu c6); van ban triéu tap Hoi nghi tap huin; danh sach dai
biéu dy Hoi nghi tap huan, danh sach bao co vién, tai liéu béo cao cua bao céo vién;
van ban phéi hop giira nganh giao duc véi cac ban, nganh, doan thé dia phuong vé
t6 chtrc Ky thi; tai liéu tap huan, cong tac tuyén truyén ...).

2.3. Vé co SO vat chét, phuong én, phuong tién, thlqt bi bao dam an ninh, an
toan tai noi in sao d¢ thi, bao quan de thi, bai thi, HDT, biém thi:

- Chuan bi co sé vt chat, thiét bi, dia diém in sao dé thi, can bo tham gia in
sao d¢ thi; phuong an bao vé va bao dam an toan trong suét thai gian in sao theo quy
dinh cua Quy ché thi va Huéng dan s6 1515 (Vong 1, Vong 2, Vong 3); phuong an
t6 chuc van chuyén va giao nhan dé thi, bai thi: phuong tién van chuyén; luc luong
giam sat, bao vé trong qua trinh van chuyén dé thi; giao dé thi, nhan bai thi. Luu y
viéc bé tri 01 dién thoai ¢6 dinh c6 loa ngoai, co chire ning ghi am.

- Viéc chuan bi co s& vt chat, thiét bi, phuong tién cua Biém thi: Ta dung dé
thi, ta dung bai thi, khéa va gidy niém phong, déan tdi niém phong; cac loai bién ban
cho cdng tac coi thi (niém phong, mé niém phong, xt ly thi sinh, can bo tham gia
coi thi va c& nhan lién quan vi pham Quy ché thi); phong chéng chay, nd; tai Phong
Lam viéc chung cua Diém thi; viéc b6 tri 01 (mot) dién thoai ¢ dinh c6 loa ngoai
dat tai phong Lam viéc chung/phong truc bao dam an ninh, an toan (riéng ¢ Biém
thi, néu khéng thé bé tri dugc dién thoai ¢ dinh vi ly do bat kha khang thi Chu tich
HDT quyét dinh bé tri dién thoai di dong khdng c6 chirc ning ghi hinh, khong co
thé nhg, khdng c6 chac niang két ndi internet va dugc niém phong khi khéng sir
dung); viéc bé tri 01 (mot) may tinh tai phong truc cua Biém thi va bao dam may



tinh chi duoc két ndi internet khi chuyén béo céo nhanh cho HDT, phai ghi Nhat ky
sir dung may tinh, c6 su chiing kién caa Phé trudng Diém thi phu trach co sd vat
chét theo quy dinh tai khoan 3 Biéu 10 Quy ché thi; camera an ninh giam sét, ghi
hinh cac hoat dong; danh sach can bo c¢éng an, bao vé, y té, phuc vu.

Luu ¥: Chi str dung chirc ning nghe, goi cua dién thoai dé lién lac véi HDT,
Ban Chi dao thi cac cap; moi lién lac qua dién thoai déu phai bat loa ngoai dé nghe
cong khai, déu phai ghi nhat ky va phai c6 su chiing kién cua uy vién 1am nhiém vu
giam sat quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 18 Quy ché thi.

- Viéc bb tri khu vuc thi, phong thi, chd ngdi thi sinh, danh séach thi sinh cac
phong thi; cong tac phong chéng chay no, an ninh, giao thong, v¢ sinh an toan thyc
pham, y té, dién, nuéc va du phong cac tinh huéng bt thuong khac.

- Viéc bé tri phong chd cho thi sinh thi xong ca&c mén thi thanh phan cua bai
thi t6 hop (dugc ra khoi phong thi nhung chua dugc roi khoi khu vuec thi).

- Viéc bo tri dia diém bao dam an toan, cach bigt phong thi t6i thicu 25 mét
deé bao quan vat dung ca nhan cua thi sinh va cc tai liéu, vat dung khong duoc phép
mang vao phong thi.

- Kiém tra viéc 1ap danh séch thi sinh du thi va xép phong thi theo Diéu 9 Quy
ché thi.

2.4, Ve cong tac phong chong chay nd, thién tai, dich bénh va cac tinh hudng
bat thuong khac.

3. Thyc hién ké hoach day hoc, 6n tap, danh gia, xép loai hec sinh; kiém
tra doi twgng, dieu kién dw thi; td chirc cho hgc sinh dang ky dw thi; chuan bi
ho so thi sinh dw thi

3.1 Kiém tra ké hoach va viéc thyc hién ké hoach day hoc, 6n tap, danh gia,
xep loai hoc sinh

D& nghi cung cip cac minh chimg lién quan nhu viéc hoan thanh néi dung
Chuong trinh cua l6p 12, 0n tap, hoan thanh viéc danh gia, xep loai cuoi ndm 16p 12
cho hoc sinh; hoan thanh cac diéu kién du thi tot nghiép THPT cua thi sinh.

3.2. Kiém tra d6i twgng, dieu kién dy thi theo Dieu 12 Quy ché thi. Kiém tra
dang ky dy thi (noi dang ky du thi, ho so dang ky du thi, thoi gian nop ho so dang
ky du thi, t chic dang ky dy thi) theo Diéu 13 Quy ché thi va khoan 2 Phu luc 111
Huoéng dan so 1515.

4. COng tac in sao, van chuyén dé thi va giao dé thi; béo quan, sir dung dé
thi va bao quan bai thi tai Diém thi

4.1. Thoi diém Poan thanh tra, kiém tra dén truge khi thuc hién in sao dé thi



- Kiém tra thanh phan nhitng nguoi 1am viéc trong khu vye in sao dé thi; khu
vuc in sao dé thi; co sé vat chat, thiét bi phuc vu in sao dé thi; phuong an bao vé va
bao d¢am an toan trong suét thoi gian in sao theo Diéu 16, Piéu 18, Biéu 19 Quy ché
thi va Phu luc IV Huéng dan sb 1515:

- Viéc in sao dé thi: Kiém tra cac diéu kién co s& vat chét, an ninh, an toan
khu vue in sao dé thi; viéc bé tri 01 (mot) dién thoai cb dinh c6 loa ngoai, dién thoai
nay phai ¢ thém chuc ning ghi am, dit tai Vong 2 dugc cdng an kiém soat lién tuc
24 gio/ngay; moi cudc lién lac déu phai ghi am, bat loa ngoai dé nghe cong khai,
phai ghi nhat ky c6 chit ky ctia ngudi truc tiép lién lac va nguoi 1am nhiém vy giam
sét tai khu vuc nay. Thanh phan lam viéc trong khu vuc in sao dé thi; pham vi hoat
dong trong khong gian quy dinh, theo dung chuc trach, nhiém vu dugc giao (Vong
1, Vong 2, Vong 3); viéc HPT b6 tri 01 uy vién 1am nhiém vu gidm sat tai Vong 2
(1a cdng chirc, vién chirc thudc so GDBT hoic truong pho théng).

Luu y: Cac luu ¥ vé in sao dé thi trong khau chuan bi co so vat chat phuc vu
in sao dé thi tai diém a, khoan 4 Phuy luc IV Hudéng dan s 1515. Céng an kiém tra,
x&c nhan diéu kién an ninh, an toan va niém phong cong két néi ciia cac phuong tién,
thiét bi can thiét tai khu vuc in sao dé thi truéc khi Ban In sao d thi trién khai cong viéc.

- Viéc tiép nhan céc tai dé thi gdc tir Cha tich HPT, t6 chirc in sao d¢é thi,
phuong an déng gbi, niém phong, bao quan va ban giao cac tui dé thi cho Trudng
ban véan chuyen va ban giao dé thi ctia HPT; viéc thyc hién cach ly trong qua trinh
in sao theo Diéu 16 va diém b khoan 1 Biéu 18 Quy ché thi va khoan 2, 3 Phu luc
IV Hudng dan s6 1515.

- Phuong an va thoi gian van chuyén, ban giao dé thi dén cac Biém thi bao
dam sat thuc té va an toan, bao mat: Phuong tién van chuyén; phuong tién bao quan
(hom, tu hoic két sat dugc khoa, niém phong va bao vé lién tuc 24 gid/ngay); cac uy
vién cua Ban va cong an lam nhiém vu bao vé, giam sat; viéc lap va luu trir bién ban
giao nhan dé thi (giira Ban In sao dé thi - Ban Van chuyén va ban giao dé thi - Trudng
Piém thi) theo khoan 5 Biéu 16, diém b, ¢, d khoan 3 Diéu 18 Quy ché thi va khoan
2, khoan 3 Phu luc IV Huéng dan sé 1515.

4.2. Thoi diém DPoan thanh tra, kiém tra dén khi Ban In sao dé thi da thuc hién
in sao de thi

Khi hoat dong in sao dé thi dang dién ra: Kiém tra bién phap bao dam an ninh,
an toan khu vuec in sao dé thi va viéc bé tri thanh phan Vong 3 (bao dam téi thiéu 02
nguoi truc va phai truc lién tuc 24 gio/ngay), thuc hién nhiém vu cta cac luc luong
tai Vong 3.



4.3. Kiem tra khu vyc bao quan dé thi, bai thi va co s¢ vat chat, luc luong
phuc vu cho viéc bao quan d¢ thi, bai thi tai Diém thi theo Dieu 19 Quy che thi va
khoan 10, khoan 13 Phu luc V, Huéng dan so 1515.

Luu y: Khu vuc bao quan dé thi, bai thi ¢6 céng an truc, bao vé lién tuc 24
gid/ngay va phai bao dam an toan phong chdng chay, nd. Phong bao quan dé thi, bai
thi phai bao dam an toan, chic chan; c6 camera an ninh gidm sat, ghi hinh cac hoat
dong tai phong lién tuc 24 gio/ngay; cé cong an truc, bao vé lién tuc 24 gio/ngay.
Ta dung dé thi, t dung bai thi phai bao dam chac chan, phai duoc khda va niém
phong (nhan niém phong phai c6 du chir ky cua Truong Diém thi, thu ky Diém thi
va cong an).

5. Cong tac thanh tra, kiém tra ciia dia phwong, ciia s6 GDDT doi véi cong
tac chuan bi cho Ky thi va viéc khac phuc han che, thieu sot, vi pham (néu co)

- Co quan tién hanh thanh tra, kiem tra, noi dung, pham vi, thoi gian tién hanh
thanh tra, kiém tra (cac van ban co lién quan dén thanh tra, kiem tra);

- K& hoach thanh tra, kiém tra Ky thi tai dia phuong. Két qua thanh tra, kiém
tra: Bién ban thanh tra/kiém tra; Két luan thanh tra/Bao céo két qua kiém tra, Thong
bao két qua kiém tra (néu co):;

- B&o c4o két qua thuc hién viéc khiac phuc han ché, thiéu sot cua don vi do
cac Poan thanh tra, kiém tra néu trong Két luan thanh tra; Bién ban kiém tra, Bao
cao két qua kiém tra, Thong bao két qua kiém tra (néu c6): Noi dung da khic phuc,
noi dung chua khac phuc? Ly do?

I1. NHUNG TAI LIEU CAN THU THAP

1. Cong tac chi dao caa Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc
Trung wong

- Quyét dinh thanh 1ap Ban Chi dao cép tinh; ké hoach trién khai lién quan;

- Céc van ban cua Ban Chi dao cap tinh chi dao cac ban, nganh, doan thé lién
quan va céc co s¢ gié}O duc trén dia ban phoi hop, ho trg; bao dam cac diéu kién can
thiet cho hoat dong t6 chuc Ky thi tai dia phuong;

- Vin ban bao céo Ban Chi dao cap quoc gia va Chii tich UBND cap tinh vé
tinh hinh t6 chuc thi, viéc thuc hién Quy che thi ¢ dia phuong va de xuat xur ly cac
tinh huong xay ra trong t6 chuc Ky thi (néu co).

2. COng tac chi dao ciaa s GDPT

- Quyét dinh thanh lap HDT, cac Ban cua HDT dén thoi diém thanh tra, kiem
tra; Ké hoach t6 chuc thi cuia HPT, cua s6 GDDT;



- Vian ban phan cong cac nhiém vu c6 lién quan dén Ky thi tot nghiép THPT
nam 2023;

- Van ban gui cac s, ban, nganh c6 lién quan ¢ dia phuong trong viéc phdi
hop to chuc Ky thi;

- Céc van ban chi dao cua s& GDDT giii cac co s gido duc yéu cau chuan bi
cac diéu kién cho to chuc Ky thi;

- Viéc chi dao va thuc hién 1ap danh séch thi sinh du thi; xép phong thi cho
cac thi sinh du thi;

- Mot s6 bang bicu, biéu mau danh cho cang tac thi tot nghiep THPT tai dia
phuong (sao in dé thi, coi thi, cham thi, ...);

- Cac van ban lién quan khac (néu co).

3. Cong tac thanh tra, kiém tra ciia dia phwong, ciia s&* GDDT dbi véi
cong tac chuéan bi cho Ky thi va viéc khac phuc han che, thiéu sét do ciac Doan
thanh tra, kiém tra da chi ra

- Quyét dinh thanh tra, kiém tra (néu c6) hodc cac van ban c6 lién quan dén
cong tac thanh tra, kiem tra Ky thi cia dia phuong;

- Kétluan thanh tra; Bién ban kiém tra, Bao céo ket qua kiém tra, Thng bao
ket qua kiem tra (néu co);

-,Béo cdo két qua thuc hién va cac van ban c6 lién quan Qén theo ddi viéc thL.I',C
hi¢n Ket luan thanh tra; Bién ban kiém tra, Bao cao ket qua kiém tra, Thong bao ket
qua kiém tra (néu co).



Phan II
THANH TRA, KIEM TRA CONG TAC COI THI

I. NQI DUNG THANH TRA, KIEM TRA

Thanh tra, kiém tra vé cong tac coi thi thuc hién quy dinh tai Diéu 7 Thong tu
s6 23/2016/TT-BGDDT; thanh tra, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh tai Diéu 8,
9, 10, 14, 19, 20, 21, 22, 23, 54 Quy ché thi; Phu lyc V Huéng dan s 1515 va khoan
2 muc | phan B cia Huéng dan s6 2158. Trong d6, tap trung nhitng ndi dung sau:

1. P6i véi Hoi dong thi, Ban Coi thi

1.1. Viéc tiep nhan, ban hanh cac van ban chi dao, hudng dan t6 chuc coi thi;
viéc thanh 1ap HPT, Ban Coi thi, Ban thu ky, cac Diém thi va cac ban lién quan deén
cong tac coi thi tai thoi diém thanh tra, kiém tra. Cu thé:

- Kiém tra viéc tiép nhan, ban hanh cac vin ban chi dao, huéng dan to chic
coi thi;

- Kiém tra viéc thanh lap HDT, Ban Coi thi, Ban thu ky, cac Diém thi va cac
ban lién quan dén cong tac coi thi tai thoi diém thanh tra, kiém tra. Thanh phan, trach
nhiém va quyén han Ban Coi thi theo quy dinh Diéu 20 Quy ché thi. Trong trudng
hop phét hién thanh phan khong dung theo Quy ché thi phai kip thoi kién nghi Giam
dbc so GDPT cir nguoi theo dung thanh phan va ghi nhan trong Bién ban lam viéc.

1.2. Viéc chuan bj cho céng tac coi thi

- Viéc chuan bi co sé vat chat cho cong tac coi thi: S6 Diém thi; sb phong thi;
phong cho cho thi sinh thi xong cac mdn thi thanh phan caa bai thi to hop (dugc ra
khoi phong thi nhung chwa duoc roi khoi khu vuc thi); viéc xép phong thi déi V6i
dbi twong du thi bao dam quy dinh tai diém a, khoan 2 Biéu 9 Quy ché thi; sb thi
sinh du thi va sé can bd tham gia coi thi, sé can bo dy phong 1am nhiém vu tai cac
Diém thi, can bd giam sat (CBGS) va can bo coi thi (CBCT) cho mdi phong cho,
nhan vién phuc vu, y té, cdng an, bao vé, ...

- Cong tac phdi hop véi cac ban, nganh, doan thé, chinh quyén dia phuong
chuan bi cho cong tac coi thi (Cong an tinh; Dién luc; Y t&; UBND huyén/thi
x&/thanh phé thuoc tinh, ...);

- Céc bién phap (van ban/ké hoach/phuong 4n, ...) bao dam an ninh, an toan

khu vuc coi thi; phong chdng chay no, thién tai, phong chdng dich bénh, vé sinh an
toan thuc pham, y té, dién, nuéc va cac tinh hudng bat thuong khac, .

- Viéc pho bién, quan triét va tap huan Quy ché thi cho lanh dao Piém thi.



1.3. Kiérp tra viéc thuc hién chuec trach, nhiém Vvu cua cac thanh vién Ban Coi
thi, Trudng Biém thi va cac Ban cua HDT lién quan dén cong téc coi thi:

- Cong khai lich thi, niém yét danh sach thi sinh trong phong thi cua ting budi
thi va trach nhiém cua thi sinh quy dinh tai Biéu 14 Quy ché thi;

- Pang ky chit ky cua can bo 1am cong tac coi thi; quan 1y thiét bi thu phat
thdng tin cua ca nhan (ghi rd cua nhitng nguoi dang thuc hién nhiém vu tai Piém
thi; viéc sir dung thiét bi thong tin lién lac caa Diém thi; viéc bat tham phan cong
CBCT, CBGS phong thi; thanh phan CBCT trong phong thi;

- Panh s6 bao danh, goi thi sinh vao phong thi luu y Truéng diém thi quy dinh
mot mot s6 cach danh s6 bao danh trong phong thi cho tiing budi thi tai Biém thi va
t6 chirc cho CBCT thir hai bat tham cach danh sb bao danh dong thoi véi bit tham
phong thi truéc budi thi; cac bién ban xac nhan tinh trang niém phong tai dé thi, bai
thi, tai dung Phiéu tra 16 trac nghiém (TLTN), tinh trang st dung Phiéu TLTN; viéc
phat, ky gidy thi, gidy nhéap; cac tai liéu, mau, biéu dung tai Biém thi, phong thi; viéc
phat dé thi trong phong thi; viéc thu, nop, bao quan dé thi con du; viéc quan sat thi
sinh trong phong thi; viéc thu bai thi tai phong thi; viéc niém phong tai bai thi, giao
nop bai thi tai Biém thi;

- D6i véi viéc coi thi trac nghiém, luu y: Viéc phat, ky Phiéu TLTN; viéc bic
tham cach phat dé thi; viéc niém phong dé thi thira; viéc to chuc coi thi bai thi to hop
(thi 1 mdn, 2 mdn, 3 mdn thanh phan; viéc thu Phiéu TLTN, dé thi, gidy nhap cua
thi sinh); viéc giam sat thi sinh di chuyén vé phong chd, ngoai phong thi: viéc quan
ly thi sinh tai phong cho va viéc ra khoi phong thi, khu vue thi trudc khi hét gio;

- Phong bao quan dé thi, bai thi tai Biém thi (cé khda, phong, ta, thing chira
dé thi, bai thi; c6 camera an ninh giam sat, ghi hinh va céng an truc bao vé 24
gio/ngay); viéc niem phong, mé niém phong tu, thing chira dé thi, bai thi (nhan niém
phong phai c6 du chit ky Truong Diém thi va cong an); viéc niém phong va ban giao
0 cung dir liéu camera an ninh giam sat;

- Giao nhan bai thi giita cac Piém thi va HDT.
2. Poi véi Piém thi

2.1. Kiém tra viéc 1am thu tuc du thi cho thi sinh theo quy dinh Diéu 21 Quy
ché thi.

2.2. Kiém tra viéc trién khai cc bién phap bao ¢am an ninh, an toan khu vuc
coi thi; phong lam viéc ciia Diém thi, phong bao quan dé thi, bai thi, cac phong thi,
cac phong phuc vu thi, phong chd, céc phong khong phuc vu thi; co so vat chat, thiét
bi, phuong tién phuc vu thi tai Biém thi; viéc bd tri 01 (mét) dién thoai c¢b dinh c6
loa ngoai dit tai phong Lam viéc chung/phong truc bao dam an ninh, an toan (néu
khdng thé bd tri duoc dién thoai ¢b dinh vi ly do bat kha khang thi Cha tich HDT



quyét dinh b tri dién thoai di dong khdng cé chirc ning ghi hinh, khong c6 thé nhé,
khong c6 chirc nang két ndi internet va duoc niém phong khi khéng st dung), viéc
bé tri 01 (mdt) may tinh tai phong truc caa Biém thi va bao ¢am may tinh chi duoc
két ndi internet khi chuyén béo cao nhanh cho HDT theo quy dinh tai khoan 3 Biéu
10 Quy ché thi; viéc Truong Biém thi bé tri dia diém bao dam an toan, cach biét
phong thi ti thiéu 25 mét dé bao quan vat dung c& nhan, céc tai liéu va vat dung
khong duoc phép mang vao phong thi theo khoan 4 Phy luc V Huéng dan s 1515.

Luu y:

- Chi sir dung chire ning nghe, goi cua dién thoai dé lién lac véi HPT, Ban
Chi dao thi cac cap; moi lién lac qua dién thoai déu phai bat loa ngoai dé nghe cong
khai, déu phai ghi nhat ky va phai c6 sy chiing kién cua Pho truong Biém thi phu
trach co s& vat chat. Phai ghi nhat ky sir dung may tinh, ¢é su ching kién ctua Pho
trudong Piém thi phu trach co sé vat chat.

- Vigc to chire thu va luu gilt, béo quan thiét bi thu, phat thdng tin cua nhiing
ngudi dang thuc hién nhi¢m vy tai Di€m thi trugc moi budi thi theo khoan 3 Phy luc
V Hudéng dan so6 1515,

2.3. Kiém tra viéc pho bién Quy ché thi tai Diém thi theo khoan 2 Diéu 21
Quy ché thi; viéc Trudng Diém thi quan triét dén nhitng ngudi tham gia cong tac coi
thi; CBCT phd bién cho thi sinh trong phong thi trude khi phat dé thi vé moi hanh
vi cung cép, tiét 16 de thi trong thoi han bao vé bi mat nha nudce do “Toi mat” doi
Vi dé thi déu duoc coi la 1am 16 bi mat nha nuéc va bi xt 1y theo quy dinh cua phap
luat (khoan 1 Piéu 16 Quy ché thi; diém ¢, d khoan 7 Phu luc V Hudng dan s 1515.

2.4, Thanh tra, qum tra vé to chuc coi '[hrl va trach nhiém thuc hién theo quy
dinh tai Bieu 22 Quy ché thi. Trong d6 chu y dén:

2.4.1. Thoi diém Kiém tra trudc khi tinh gio 1am bai: Viéc CBCT va thi sinh
du thi thyc hién quy trinh, thu tuc vao phong thi theo quy dinh: Viéc CBCT tha nhat
goi thi sinh vao phong thi va CBCT thir hai di chiéu, nhan dién thi sinh, kiém tra
cac vat dung thi sinh duoc mang vao phong thi theo quy dinh tai Quy ché thi; viéc
thuc hién nhiém vu caa CBCT tht hai trong khi CBCT thr nhat di nhan dé thi;
CBCT thyc hién quy trinh x4c dinh tinh bao mat dé thi va phat dé thi cho toan b thi
sinh trong phong thi; yéu cau thi sinh kiém tra tinh trang dé thi; cach danh sé béo
danh, cach phat dé thi trac nghiém tai phong thi c6 dung cach da bat tham duogc hay
khong; viéc nop dé thi thura; viéc bé tri va thuc hién nhiém vy cia CBGS phong thi
c6 phu hop khoéng.

2.4.2. Thoi diém kiém tra khi dang thi: Viéc tudn thi quy dinh cia CBCT vé
bao quat phong thi; viéc CBCT t6 chirc cho thi sinh ghi ma dé thi; viéc CBCT ky va
ghi ho tén vao giay thi va gidy nhap phét bo sung cho thi sinh; viéc CBGS phong thi
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thuc hién viéc gidm sat khu vuc phong thi theo phan cong; viéc bao dam thi sinh du
thi ngdi dung theo so d6 phong thi, ...

2.4.3. Thoi diém kiém tra khi hét gio 1am bai:

- Viéc thu bai thi tai phong thi; viéc CBCT bao quét, bao dam trat tu phong
thi, luu ¥ viéc thu bai thi dbi véi cac mdn thi trac nghiém; viéc CBCT cho thi sinh
ra khoi phong thi (chi khi thu xong toan b¢ bai thi, Phiéu TLTN cua ca phong thi
ma&i cho phép céac thi sinh roi phong thi); viéc giao/ndp bai thi tai Phong lam viéc
ctia Biém thi. Khi giao nop bai thi CBCT phai cung Thu ky kiém dém bai thi, niém
phong tai bai thi theo quy dinh tai Diéu 22 Quy ché thi; viéc CBCT cho thi sinh ra
khoi phong thi; viec CBCT va CBGS huéng dan thi sinh ndp bai trudc ra khéi phong
thi theo quy dinh, tranh gay anh hudng dén trat ty phong thi.

~ Luu y: Chi cho thi sinh ra khoi phong thi som nhat sau 2/3 thoi gian 1am bai
doi vai bai thi tw luan); viéc thu bai thi tai phong thi; viéc CBCT bao quat, bao dam
trat tu phong thi, Iuu y viéc thu bai thi doi vai cac mon thi trac nghiém.

- CBGS s¢ giam sat vi¢c CBCT thu bai thi theo quy dinh va bao dam trat tu
ngoai phong thi. Cu thé: CBGS phong thi thuc hién giam sat qua trinh thu bai thi va
mang tai dung bai thi cua CBCT vé phong lam viéc cua Diém thi d€ nop bai thi cho
Truong Biem thi; ky ching kien vao Bién ban giao nop bai thi gitta CBCT va Truong
biém thi; CBGS can phoi hop chat che voi CBCT trong truong hop thi sinh phai ra
khoi phong thi khi chwa het gio lam bai thi cua budi thi vi ly do bat kha khang; giam
sat chat ché dé bdo ddm thi sinh khong duoc ti€p xuc, trao doi véi thi sinh khac trong
suot qua trinh ra khoi phong thi theo quy dinh tai khoan 11 Phu luc V Hudng dan s6 1515.

q 2.5. Mot s6 luu ¥ trong qua trinh thanh tra, kiém tra cong tac coi thi bai thi
to hop:

- Chi khi hét thoi gian Iam bai ciia mon thi thanh phan cudi cling cua thi sinh
trong buoi thi bai thi t6 hop, CBCT méi thu Phieu TLTN;

- Thyuc hién chuc tréch,‘nhiém vu caa CBCT dbi vai nhitng thi sinh thi 2 mén
thi thanh phan lién tiep (bao gom ca thi sinh hoc chuong trinh giao dyc thuong xuyén
cap THPT thi bai thi t6 hop Khoa hoc X& hoi);

- Thuc hién chuc tréch, nhiém vu cia CBCT d6i véi nhiing thi sinh thi 2 mdn
thi thanh phan khong lién tiep;

- Thuc hiép chue tréch, nhiém vu cia CBCT d6i véi nhitng thi sinh chi thi 1
mon thi thanh phan;

- Viéc CBCT phai gidm sét chit chg trong suot thoi gian thi bai thi to hop va
Xt ly doi véi thi sinh ghi chép cac noi dung hoac dé lai cac dau hiéu lién quan dén
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dé thi ra céc gidy to, tai liéu, vat dung ndo khac ngoai gidy nhap (cé chit ky cua
CBCT);

- Xtr ly cho thi sinh ra ngoai trong khoang thoi gian nghi cho lam thu tuc thi
gitta 2 moén thi thanh phan cuaa bai thi t6 hop va viéc quan ly thi sinh tai phong cho;

- Str dung Atlat trong gio thi mén thi thanh phan Dia Ii caa bai thi td hop Khoa
hoc Xa hoi.

Luru y: Trong qué trinh coi thi, cc tinh hudng bat thuong (néu c6) dac biét 1a
cac tinh huong anh huong den quyen loi cua thi sinh, CBCT phai thong qua CBGS
dé bao ngay cho Trudng Biém thi xem xét quyet dinh trude khi xu ly.

2.6. Viéc thyc hién nhiém vy, chuc trach cua cac thanh phan khac

- Chép hanh cac quy dinh va thuc hién nhiém vu cua bao V¢, trat tu vién, cong

an, kiém soat quan su (néu co) ve thoi gian, vi tri, viéc xur ly tinh huong theo quy dinh;

- Thyc hién nhiém vy cua nhan vién y té.

2.7. Viéc niém phong tai bai thi, bao quan bai thi tai Diém thi va giao nop bai thi

- Thong tin ghi bén ngoai tui bai thi; viéc ban giao bai thi cua CBCT cho
Truong Biem thi; viéc ky niém phong tai bai thi theo quy dinh;

- Viéc bao quan bai thi tai Biém thi: viéc ky xac nhan va niém phong ta chira
bai thi, phong chwra bai thi, camera an ninh giam sat, ghi hinh c6 bao quat ca phong
chura @e, bai thi; viéc kiém tra tinh trang hoat dong cua camera an ninh giam sat;

- Viéc giao nop dé thi thira (néu co);

- Viéc van chuyén, giao nop bai thi tir Biém thi vé HDT.

Il. NHONG TAI LIEU CAN THU THAP

1. Poi véi Hoi dong thi

- Quyét dinh thanh 1ap Ban Chi dao cap tinh, HDT va cac Ban cia HDT (Ban

Thu k¥, Ban Coi thi); Photd danh séch ciia 2 Diem thi dé kiém tra xac suat thanh
phan CBCT, CBGS, cOng an, bao v¢, y t¢, ...

- Ké hoach t6 chtic Ky thi caa HDT, cua sé GDDT;
- Cac van ban chi dao t6 chic Ky thi cia UBND tinh, s§ GDDT;
- Cac Bién ban hop HDT;

- Vin ban chi dao cua sé GDDT ddi voi cac co sd gido duc dé chuan bi cac
diéu kién cho to chuc thi tét nghiép THPT tai dia phuong (co s vat chat, thiét bi,
trung tap can bo tham gia coi thi, cham thi va 1a cac nhiém vu khac c6 lién quan dén
Ky thi tai dia phuong).
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2. Poi véi Piém thi

- Quyét dinh thanh lap Biém thi; bién ban tap huan nghiép vu thi cho can bo
lam cOng tac thi, danh s&ch c6 chit ky cta nguoi tham gia tap huan (néu co);

- Bién ban ghi nhan viéc Truéng Diem thi kiém tra, ra soat viéc chuan bi co
so vat chat phuc vu cho céng tac coi thi (néu co);

- Céc bién ban duoc 13p trong thoi gian dién ra Ky thi: Bién ban hop biém thi;
bign ban ban giao d& thi; bién ban bt thim CBCT va CBGS ting budi thi; bién ban
bat tham cach danh s6 bao danh tai phong thi, cach phat d¢ thi trac nghiém; bién ban
ban giao bai thi, ...

~ - Bién ban ghi nh¢ ciia can b thanh tra cam chot tai Biem thi yéu cau Truong
biém thi xur ly, khac phuc cac han ché, thiéu sét cua Biém thi (ban phdté néu cd).
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Phan 111
THANH TRA, KIEM TRA CONG TAC CHAM THI

I. NQI DUNG THANH TRA, KIEM TRA

Thanh tra, kiém tra vé cong tac cham thi thuc hién quy dinh tai Diéu 8 Théng
tu s6 23/2016/TT-BGDDT; thanh tra, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh tir Diéu
24 dén Diédu 30 cua Quy ché thi; cac khoan 1, 2, 5, 5, 6 Phu luc VI Huéng dan sb
1515 va khoan 3 muc | phan B cia Huéng dan sé 2158; khoan 1 Biéu 6, khoan 1
Piéu 7 muc | Cong vin s6 3101/ANCTNB&QLCL ngay 11/5/2023 cia Cuc An ninh
chinh tri noi bo, Bo6 Cong an va Cuc Quan ly chat lugng, Bo GDPT vé viéc hudng
dan phéi hop thuc hién nhiém vu bao dam an ninh, an toan Ky thi tot nghiép THPT
nam 2023 (Cong vin s 3101). Trong do6, tap trung nhiing ndi dung sau:

1. Viéc ban hanh van ban

Quyét dinh thanh 1ap Ban Lam phéach, Ban Cham thi tu luan, Ban Cham thi
trac nghiém theo quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 25, khoan 1 Diéu 26, khoan 1
Piéu 28 Quy ché thi. Trong truong hop khong dung thanh phan thi kién nghi Giam
dbc so GDPT thay d6i ngudi theo quy dinh. Viéc kién nghi phai duoc 1ap bién ban
ghi nhd va ghi nhan trong Bién ban thanh tra/kiém tra cham thi); viéc ban hanh ké
hoach t6 chac cham thi; viéc phdi hop véi cac s, nganh va dia phuong bao dam an
toan, an ninh té chirc cham thi.

2. Lam phéch bai thi tw luan

2.1. Viéc tiép nhan, ban hanh cac van ban chi dao, té chac 1am phéch bai thi
tu luan.

2.2. Kiém tra khu vuc lam phéch; bao dam an ninh, an toan theo quy dinh tai
khoan 2 Dicu 25 Quy ché thi va diém a muc 1 Phu luc VI Hudng dan so 1515.

2.3. Viéc giao, nhan bai thi chua lam phach gitra Ban Thu ky HPT va Ban
Lam phach dé chuan bi 1am phach (bién ban ban giao gitta Ban Thu ky HDT va Ban
Lam phach, ...); viéc ban giao ban photocopy boé mau chit ky caa nhitng nguoi tham
gia cong tac coi thi cho Ban Lam phach bai thi tu luan khi ban giao cac tai bai thi.

2.4. Vigc thyc hign chuc trach, nhiém vy, quyén han cua Ban Lam phéch
theo diém b, ¢ khoan 1 Bieu 25 Quy ché thi va diém a, muc 1 Phu luc VI Hudng
dan so 1515.

2.5, Vigc thuc hién quy trinh lam phach, viéc bao mat phach; viéc cach ly triét
dé ngudi trong ban phach, phuong thac lam phach... thyc hién theo theo khoan 1, 2, 3
bicu 25 Quy ché thi va diém b, ¢ muc 1 Phu luc VI Hudng dan s6 1515.
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_ 2.6. Vigc pan giao bai thi tu luan da lam phach dugc thuc hién theo khoan 4
bicu 25 Quy ché thi.

Luu y:

- Ban Lam phéch dugc cach ly triét dé (c6 nguoi 1am nhiém vy giam sat do s¢
GDDT diéu dong). Viéc gieo phach chi du:Q’C,thu:C hién trong khu vuc cach ly. Viéc
trang bi ¢ vong ngoai 01 (mot) dién thoai c6 dinh c6 chic nang ghi &m va c6 loa
ngoai do cong an kiém soat lién tuc 24 gio/ngay de lién lac voi Hoi dong thi/Ban
Chi dao thi cac cap, moi lién lac qua dién thoai déu phai ghi &m, bat loa ngoai, phai

ghi nhat ky c6 chir ky cta nguoi truc tiép lién lac va c6 sy ching kién, xac nhan cua
cbng an.

- Nghe b&o céo vé cac bién phéap bao d¢am an ninh, an toan cua khu vyc 1am
phach; nghe béo céo vé phuong thtrc 1am phach; phuong an cia HDPT dé thuc hién
viéc cach ly triet dé d6i voi Ban Lam phach, To l1am phéach (néu lam 02 vong);
phuong an bao mat phéach, ban giao dau phéach; viéc thuc hién phuong thirc danh phach.

- Theo chi dao caa Chu tich HDT, sau khi Ban Cham thi hoan thanh céng viéc
cham diém va nhap diém toan bo céac bai thi vao phan mém (duoc Truéng ban Cham
thi xac nhan bang van ban). Truéng ban Lam phach hoic Té Truong To phach 1
méi duoc td chire xuat dit liéu thong tin cua thi sinh kém sé phach 1, T Truéng To
phach 2 méi duogc t6 chirc xuat dir liéu théng tin cia phach 2 dé phuc vu cong tac
khop phach.

3. Khu vuc cham thi; viéc béo dam co' sé vt chat, an ninh, an toan tai
khu vuc cham thi

3.1. Khu vuc cham thi

Viéc cham thi bao dam duoc thuc hién tai khdng qué 02 (hai) khu vuc; trong
d6, mdi Ban Cham thi thuc hién nhiém vu tai mot khu vuc duy nhat; viéc bao dam
an ninh, an toan, phuong tién phong chay, chita chay; viéc bé tri cdng an bao vé lién
tuc 24 gid/ngay theo quy dinh tai Diéu 24 Quy ché thi va tiéu muc 2.1 muc 2 Phu
luc VI Huéng dan s 1515.

3.2. Viéc bao dam co s& vat chat, an ninh, an toan

- Viéc bd tri phong lam viéc cua Ban Cham thi ty luan, Ban Cham thi trac
nghiém, phong cham thi trac nghiém, tu luan; khu vuc bao quan bai thi tu luan, trac
nghiém (viéc luu bai thi tu luan khong duoc dé cung phong vai bai thi trac nghiém).

- Viéc bao dam co sd vat, thiét bi, phuong tién ky thuat cho viéc cham thi tu
luan, trac nghiém, bao gom: Camera an ninh giam sét, ghi hinh tai phong bao quan
bai thi, phong cham bai thi ty luan hoat dong 24 gio/ngay (khong co két n0| internet;
phai ¢ bo luu dién dy phong, dung lwong luu trix toi thiéu 12 21 ngay, sé luong va
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vi tri lap dat cameray); viéc bo tri cac ti/thiing bao quan bai thi, tu/thung d¢ dién thoai
va vat dung ca nhan khong dugc phép mang vao phong cham bai thi.

- Viée bo tri 01 (mdt) dién thoai ¢6 dinh c6 loa ngoai, moi lién lac qua dién
thoai phai bat loa ngoai dé nghe cong khai, déu phai ghi nhat ky va phai co sy chung
kien cua thu ky HDT,... theo quy dinh tai khoan 3 Bicu 10 Quy cheé thi;

- Phong chwa bai thi, tu, thung hodc cac vat dung chira tdi bai thi phai an toan,
chac chan, phai dugc khéa va niém phong, trén nhan niém phong phai c6 du chir ky
Cua ngudi gitr chia khoa, lanh dao Ban cham thi va cong an; vi¢c dong, m¢ phong
chua bai thi, phong cham bai thi va tu, thung hogc cac vat dung chua tli bai thi phai
€O sy chung kien cua lanh dao Ban cham thi, cdng an va ghi nhat ky day du; viéc
thuc hién quy dinh vé khoa va niém phong, ... theo quy dinh tai khoan 2 bieu 24
Quy che thi va tiéu muc 2.1, 2.2 muc 2 Huéng dan s6 1515;

4. T6 chirc cham bai thi tu luan

4.1. Viéc thuc hi@n chuc tréch,, nhiém vu cua Ban Lam p~héch bai thi tu luan
theo diem b khoan 1 Biéu 25 Quy chg¢ thi:, phu luc VI Hudng dan 1515.

- Danh sach T6 Thu ky hay Ban Thu ky ctia HPT lam viéc tai Khu vuc chdm
bai thi tu luan;

~ -Giao, nhan dau phach giira Ban Lam phéch va Ban Thu ky HDT sau khi viéc
cham bai thi ty luan dé hoan thanh (ki€ém tra tem niém phong ¢ tii dung dau phach
cua Ban Lam phéach, Bién ban giao nhan dau phéach, ...);

- Giao, nhan dia CD giita Ban Lam phach va HDT.

4.2. Viéc thuc hién chuc trach, nhiém vu caa Ban Cham thi bai thi tu luan

- Viéc dang ky mau chir ky, dong thi va niém phong Danh sach mau chir ky
cua can bo cham thi (CBChT); viéc phan cong nhiém vy cua cac thanh vién Ban
cham thi tu luan;

- Giao, nhan bai thi da lam phach, phiéu cham giita Ban Thu ky HDT véi
Truéng mon cham thi; viéc quan triét ctia Trudng mon doi véi To trusng to Cham,
CBChT vé Quy che thi, thao luan Hudéng dan cham, cham chung theo diém b, ¢
khoan 1 Bicu 27 Quy che thi;

- Bit thdm bang phiéu d¢ giao tdi bai thi cho CBChT theo di¢m d khoan 1
bicu 27 Quy che thi;

- BO tri CBChT cham lan thi nhat va CBChT cham lan thir hai ¢ 2 phong
cham khac nhau; viéc thyc hién quy trinh cham thi 02 vong doc 13p theo quy dinh
tai khoan 2, 3 bieu 27 Quy che thi;

- Viéc thdng nhat diém bai thi theo khoan 4 Diéu 27 Quy ché thi;



16

- Kiém tra viéc nhap diém doi véi bai thi tw luan theo khoan 5 Biéu 27 Quy
che thi.

Luu y: Viéc bé tri thu ky HPT thyuc hién nhiém vu tai Ban Cham thi ty luan
lam viéc tai phong bao quan bai thi tu luan.

4.3. Viéc cham kiém tra bai thi tu luan

- Viéc thanh 1ap T6 Cham kiém tra;

- Bo tri CBChT ty luan dé thyc hign cham kicm tra it nhat 5% s6 luong bai
thi theo tién d6 cham cua Ban Cham thi tu luan ding véi quy dinh tai diém a khoan
2 bieu 30 (viéc lya chon bai thi ty lun d€ cham kiém tra) cua Quy ché thi va muc
2.3.2 Phuy luc VI Huéng dan s6 1515;

- T6 chirc cho cAc thanh vién ciia To Cham kiém tra nghién ciu, thao luan dap
an, biéu diém cung véi cac t6 cham thi;

- Viéc bao céo két qua cham kicm tra theo muc 2.3.2 Phy luc VI Huéng dan
s0 1515; kiem tra xem thanh vién to chén) Kiém tra c6 lam viéc truc tiép vai cac to
Cham thi, c6 chi dao caa Truong Ban Cham thi tu luan khéng.

5. To chirc cham bai thi tric nghiém

- Khu vyc cham thi theo quy dinh tai Diéu 24 Quy ché thi va muc 2.1 Phy lyc
VI Huéng dan so 1515;

- Thanh phan Ban Cham thi trac nghiém theo quy dinh tai khoan 1 Dicu 28
Quy che thi;

- Lich Iam viéc cua Ban Cham trac nghiém;

- Dang ky chix ky va quan ly thiét bi thu phét thdng tin theo muc 2.2 Phu luc
VI Huéng dan so 1515;

- Kiém tra thé caa nguoi tham gia cham thi;

- Viéc dong mo niém phong phong, tu chira bai thi theo quy dinh tai khoan 2
bicu 24 Quy ché thi. Luu y: khéng co thanh tra chang kien, ky niém phong.

- Tiép nhan ma khéa Phan mém tir Bo GDDT, danh séch thi sinh va danh sach
cac biém thi trong cac tép tin Excel tr HDT, luu tat ca vao dia CD/DVD (goi chung
la dia CD) @€ mang vao khu vuc cham thi trac nghiém;

- Viéc 6 chuc cho cac thanh vién Ban Cham thi tric nghiém nghién ctu tai
liéu Hudng dan sir dung phan mem;

~ - Viéc quét Phiéu TLTN (thyc hién theo ting phong thi; cat miéng tii bai thi;
kiém dém, doi chieu véi so Phieu TLTN ghi trén tUi bai thi va Phieu thu bai thi;
chuyén Phiéu TLTN cho can b k¥ thuat nap vao may quét; kiém dém, dong lai tli



17

va niém phong;

- Viéc sao luu toan bo dir liéu anh quét (da dugc ma hoa) ra dia (CDO); viéc
niém phong, ban giao cho Chu tich HPT va Trudng ban Cham thi trac nghiém luu
trix, giri vé Bo GDPT;

- Viéc nhan dang anh quét: viéc chuyén dix liéu anh bai 1am cua thi sinh thanh
két qua dudi dang vin ban (text) d3 dugc ma hoa; viéc xuat di toan bo dir lidu da
nhan dang (dang van ban da ma héa) va ghi ra dia (CD1); viéc niém phong, ban giao
cho Chu tich HDT va gui vé Bo GDDT;

- Viéc swra 16i ki thuat cua bai thi, ghi bién ban sira 16i; viéc ban giao cho
Truong Ban Cham thi trac nghiém; viéc xuat dir toan bo dir liéu di nhan dang sau
da stra tat ca cac 15i (dang vin ban d3 ma hoa) va ghi dia (CD2); viéc niém phong,
ban giao cho Chu tich HDT va guri vé Bo GDPT;

- Viéc mg niém phong dia Dt liéu (dap an) cua B6 GDDT; viéc nap di licu
cham tr bia Dt ligu vao Phan mém Cham thi trac nghiém; viéc thuc hién chire néng
cham diém cua Phan meém Cham thi trac nghiém; viéc xuat toan b dir liéu xt ly va
ket qua cham thi trac nghiém chinh thirc (4@ ma hoa) tr Phan mém Cham thi trac
nghiém va ghi dia (CD3); viéc niém phong, ban giao cho Chu tich HDT va gui vé
Bo GDDT,

- Viéc niém phong may chu chua dir ligu cham thi trac nghiém va cac may
tinh da duoc sir dung dé cham thi;

- Viéc nhap diém bai thi trac nghiém: viéc nhan dia két qua cham thi (duoc
xuat tr Phan mém Cham thi trac nghiém); viéc st dung chirc ndng cua Phan mém
Ho tro cham t,hi trong Hé thong Quan ly thi (QLT) cua B6 GDPT dé nhap (import)
diém tir dia ket qua cham thi vao may tinh;

- Kiém tra quy trinh cac budc cai dat, khsi tao phan mém cham thi theo quy
dinh tai muc 2.4.3 Phu luc VI Hudng dan s6 1515;

- Viéc t0 chirc cham dieém bai thi theo quy dinh tai muc 2.4.4.4 Phy luc VI
Hudng dan so 1515;

- Kiém tra Quy trinh cham bai thi trac nghiém theo quy dinh tai muc 2.4.4 Phu
luc VI Huéng dan s6 1515;

- Kiém tra viéc ban giao sau cham thi theo myc 2.4.6 Phy luc VI Hudng dan
S0 1515.
6. Viécxir Iy cac bai thi vi pham Quy ché thi va cap nhat Diém thi vao Hé
thong quan ly thi tot nghiép THPT
6.1. Kjém,tra viéc xtr Iy c&c bai thi vi pham Quy ché thi theo muc 2.5 Phu luc
VI Huong dan so 1515.
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6.2 Viéc cap nhat diém thi vao Phan mém hd trg cham thi va di sanh dit liu
ket qua cham thi trén Hé thong QLT Ky thi.
6.2.1. Cap nhat diém thi vao Phan mém hd tro cham thi:
- Thanh phan cua T6 nhap diém theo quy dinh tai khoan 5 Biéu 27 Quy ché
thi. Trong do, luu y: T6 nhap diém thuc hién nhap diém bai thi ty Iu:;m theo hai vong
doc 1ap, moi vong do mot nhém khac nhau thuc hién trén phan mém Ho tro cham

thi; khi nhap diém, phai c6 it nhat 03 nguoi tham gia (01 ngudi doc, 01 ngudi nhap
vao phan mém va 01 nguoi giam sat, kiém tra).

- Cong tac khép phéach ngau nhién it nhat 20% sé bai thi ty luan; bién ban cé
duoc lap trong truong hop ¢o sai sot khong.

- Viéc ghi dia tong hop diém: c6 02 dia gidng nhau, 01 dia giri vé Cuc Quan
ly chat lugng va va 01 dia luu tai HDT (tinh trang niém phong dia).
6.2.2. D6i sanh két qua thi trén He théng QLT Ky thi
~ Vige d6i sénh ké:[ qua thi cua dia phuong so voi diém da dugc Cuc Quan ly
chat luong tai [én hé thong. Kiém tra tinh trang vang cua thi sinh; kiém tra bao dam
dir lidu ket qua thi dugc luu trén hé thong la két qua cudi cung caa cac Ban Cham thi.

I1. NHUNG TAI LIEU CAN THU THAP
1. Viéc ban hanh van ban

~Céc quyét dinh thanh lap Ban Lam phach, Ban Cham thi ty luan, Ban Cham
thi trac nghiém va cac Ban co lién quan; ke hoach trién khai va van ban phoi hop t6
chuc thuc hién cham thi (néu co).

2. Kiém tra khu varc cham thi, viéc bao dam co sé vat chat, an ninh, an toan

- Bién ban dong m¢ phong chira bai thi, phong cham bai thi, c4c ta/thing bao
quan bai thi, to/thung dé dién thoai va vat dung ca nhan khong dugc phép mang vao
phong cham bai thi;

- Bién ban niém phong, viéc cai dat thoi gian thuc ctia camera an ninh.

3. To chirc cham bai thi tw luan

- Danh sach HDT, Ban Lam phach, Ban Cham thi bai thi tu luan, cac ban khéc
cé lién quan; cac To6 chuyén mon;

- K& hoach, phan cén,g thuc hién nhiém vu cua cac ban, to chuyén mén lién
quan tadi viéc lam phach, cham thi bai thi tu luan (néu co);

- Céc bién ban the hién ket qua kiém tra cua Ban chi dao, HDT, ... ¢4 lién
quan t6i viéc kiem tra cac dieu kién bao dam cho viec lam phéach, cham thi bai thi tu
luan (d6i ngli nhan sy, co s& vat chat, trang thiét by, ...);
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- Ce’;c loai bién ban lién quan téi viéc thyc hién truc tiép trong qué trinh 1am
phach, cham thi bai thi tu luan (cha y: bién ban giao dau phach va giao bai thi cho
Ban Thu ky);

- H6 so xir Iy vi pham (néu c6) trong viéc trién khai 1am phéch, cham thi.

4. To chirc cham bai thi trac nghiém

- Quyét dinh thanh 1ap Ban Cham thi tric nghiém:;

- Bién ban giao nhan co sé vat chét, thiét bi phuc vu cho cham thi trac nghiém:;

- Céc bién ban trong qua trinh thuc hién cham thi (cac Bién ban niém phong,
ma niém phong; Bién ban ghi nhé; ghi nhan su viéc, ...);

- Cac van ban cua dia phuong, s6 GDDT, HDT lién quan ’dén cham thi trac
nghiém (van ban phoi hgp, cua cac co quan cong an, dién luc, y té, ...).

5. Vigc xir ly cac bai thi vi pham Quy ché thi va cap nhat diém thi vao Hé
thong quan ly thi tot nghiép THPT

- Céc bién ban, quyét dinh xu ly thi sinh vi pham quy ché; danh sach thi sinh
bi trir diém, hay bo két qua thi do vi pham quy ché;

- Bién ban coi thi cia cac Diém thi;
- Bién ban dbi sanh két qua 2 vong nhap diém;
- Céc noi dung lién quan khéc.
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Phan IV
THANH TRA, KIEM TRA CONG TAC PHUC KHAO

I. NQI DUNG THANH TRA, KIEM TRA

Noi dung thanh tra, kiém tra cong tac phlc khao duoc thuc hién theo quy dinh
tai khoan 4 Piéu 8 Thong tu s6 23/2016/TT-BGDDT; Piéu 32, 33 Quy ché thi; muc
3 Phu luc VI Huéng dan sb 1515; khoan 4 muc | phan B cia Huéng dan s 2158;
Piéu 8 muc | Cong vin s 3101. Trong d6, chi y nhitng ndi dung sau:

1. Viéc tiép nhan, ban hanh vin ban

- Vigc tiep nhan, ban hanh cac van ban chi dao, to chac phc khao bai thi ty
luan; phuc khao bai thi trac nghiém;

- Céc quyét dinh thanh I1ap Ban Phuc khao va cac van ban lién quan.

2. Thanh phan, nhiém vu ciaa Ban Phuc khao

Thanh phan Ban Phic khao theo khoan 1 Bieu 32 Quy ché thi; thuc hién
nhiém vu cua Ban Phic khao theo khoan 2 Biéu 32 Quy che thi.

Luu y: Cac thanh phan khong truc tiép tham gia cong tac chuyén mon tai Ban
Chéam thi nhu céng an, bao V¢, y té, phuc vu cd thé tham gia Ban Phdc khao.

3. Viéc nhan don phuc khao

Viéc to chirc nhan don, xtr ly don phiic khao thuc hién theo quy dinh tai khoan
1, 2 bieu 33 Quy chg thi.

4. Viéc chuan bi cac diéu kién phac khao (nhan sw, co sé vat chat, viéc
bao dam an ninh, an toan, ...)

4.1. Viéc quan triét Quy ché thi, van ban huéng dan, tap huan nghiép vu phic
khao bai thi cho céc thanh phan tham gia phuc khao bai thi.

4.2 Kiém tra ki tinh trang niém phong trudc khi mé niém phong ta chaa bai

thi dé cham phdc khao phai c6 du cac thanh vién da tham gia ky niém phong.

4.3. Pia diém t6 chiic phic khao dugc bd tri bao dam cac dicu kién theo quy
dinh tai Bieu 24 Quy cheé thi:

- Khu vuc phdc khao bai thi bao dam an ninh, an toan, c6 du phuong tién
phong chdy, chira chdy va c6 cdng an bao vé lién tuc 24 gio/ngay.

- Viéc bo tri 01 (mdt) dién thoai ¢o dinh c6 loa ngoai, moi lién lac qua dién
thoai phai bt loa ngoai dé nghe cong khai, déu phai ghi nhat ky va phai co sy chung
kien cua thu ky HPT theo quy dinh tai khoan 3 biéu 10 Quy chg thi.
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- Phong chua bai thi, tu, thung hodc cac vat dung chira tdi bai thi phai an toan,
chac chan, dugc khoa va niém phong, trén nhan niém phong phai c6 du chir ky cua
nguoi gitr chia khoa, lanh dao Ban Cham thi va cdng an. Phong chua bai thi, phong
cham bai thi trac nghiém, phong cham bai thi tu luan, noi thuc hién nhiém vu caa
Ban Thu ky Hoi dong thi va T Thu ky Ban Cham thi tai khu vuc cham thi phai c¢6
cac thiét bi phong chdng chay, nd; cd camera an ninh glam sat, ghi hinh cac hoat
dong tai phong lién tuc 24 gio/ngay; c6 cong an bao v¢, giam sat lién tuc 24 gio/ngay.
Khi dong, m¢ phong chwra bai thi, phong cham bai thi va tu, thung hodc cac vat dung
chua ti bai thi phai co sy chung kien cua lanh dao Ban cham thi, cong an va ghi
nhat ky day du;

- Khong duoc sir dung cac thiét bi thu phat thong tin trong khu vyc phic khao
bai thi theo quy dinh tai khoan 4 biéu 10 Quy chg thi.

5. Viéc té chirc phic khao bai thi, nhap diém va cong bé két qua phuc khao

5.1. Viéc giao nhan bai phuc khao cua Ban Thu ky HDT va cac Ban Phuc
khao thuc hién theo quy dinh tai khoan 3 Bieéu 33 Quy chg thi.

5.2. Phac khao bai thi tu luan:

- To churc lam phach phiic khao bai thi tw luan theo quy dinh tai diém d khoan
3 Phu luc VI Huéng dan so 1515;

- Cham phuc khao, xir Iy diém phtc khao bai thi ty luan theo quy dinh tai
khoan 4 Bicu 33 Quy che thi; va diém d khoan 3 Phu luc VI Huéng dan so 1515.

5.3. Viéc cham phtic khao bai thi trac nghiém theo quy dinh tai khoan 5 Dicu
33 Quy che thi va diém ¢ khoan 3 Phu luc VI Hudng dan s6 1515.

5.4. Viée diéu chinh diém sau phc khao, cap nhat diém cua thi sinh sau phtc
khao, ... theo quy dinh tai khoan 6 bi€u 33 Quy ché thi va di€ém d khoan 3 Phuy luc
VI Huong dan s6 1515.

5.5. Viéc bao quan my chu chira di liéu cham thi trac nghiém va luu trix bai
thi sau phuc khao quy dinh tai diém b khoan 6 Phu luc VI Hudng dan s6 1515.

5.6. Viéc in Gidy chiing nhan két qua sau phic khao theo khoan 7 Piéu 33
Quy che thi.

5.7. Vi§c lap hd so phuc khao theo quy dinh tai diém e khoan 3 Phu luc VI
Hudng dan s6 1515.

Luu y: Qué trinh thanh tra, kiém tra phat hién c6 sai sot trong cac khau cua
cdng tac phic khdo bai thi (luu y tai phong quan ly bai thi, viéc niém phong tu, thung
dung bai thi sai v&i quy dinh) can lap bién ban ghi nh¢ tai thoi diém phat hién va
béo kip thoi cho HPT, bd phan truc caa Thanh tra B, Ban chi dao cap quoc gia (néu
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can thiét). Cac viéc khéc, khi két thic qué trinh thanh tra, kiém tra 1ap bién ban ghi
nha, kién nghi co thoi han khac phuc vai doi tugng thanh tra, kiem tra (néu co).

1. NHUNG TAI LIEU CAN THU THAP
1. Trong cdng tac chuin bj

1.1. Céc quyét dinh thanh 1ap HDT, Ban Thu ky, Ban Lam phéch, cac Ban
Phuc khao, Ban Cham thi tuy luan, Ban Cham thi trac nghiém.

1.2. Ké hoach/phan cong nhiém vy cu thé cho cac thanh vién Ban Phic khao;
noi quy cham phuc khao; lich lam viéc caa Ban Cham phuc khao.

1.3. Bién ban dong m¢ phong chua bai thi, phong cham bai thi, cac ta/thung
bao quan bai thi, ta/thung dé dién thoai va vat dung ca nhan khong dugc phép mang
vao phong phuc khao bai thi.

1.4. Bién ban thé hién két qua kicm tra cua Ban Chi dao thi, HDT, ... c6 lién
quan téi viéc kiém tra cac dieu kién,(d(f)i ngill nhan sy, co s& vat chat, trang thiét bi,
...) bao dam cho viéc lam phach, cham phuc khao thi bai thi tu luan (néu cd).

1.5. Bién ban kiém tra viéc nhan, xir Iy don phac khao bai thi cia thi sinh;
viéc cap nhat vao Hé thong QLT Ky thi.

2. Trong qua trinh thuc hién phuac khao bai thi

2.1. Bién ban kiém tra viéc cir nguoi dé thuc hién 1am phach méi/cach ly; Bién
ban lién quan truc tiép tai viéc cham phic khao thi bai thi tu luan; Bién ban cham/x
ly cia CBChT/bai thi; mau muc cham; Bién ban déi thoai truc tiép giita cic CBChT
dot dau va CBChT cham phtc khao, danh sach thi sinh dugc thay doi diem bai thi
(néu co).

2.2. Bién ban kiém tra viéc giao/nhan bai thi/dia CD; rat bai thi; Bién ban xuat
dir liu cham phuc khéo tir phan mém, ghi vao 02 dia CD giong nhau, dugc niém
phong dudi sy giam sat cia To Giam sat, cong an.

2.3. Céc Bién ban ghi nhé, ghi nhan sy viéc trong qua trinh thuc hién cham
thi khac (néu cd).

3. Trong viéc xir ly sau phuc khao

3.1. Bién ban niém phong méy chu chira dit liéu cham thi trac nghiém dudi su
giam sat cua Truong ban Phuac khao bai thi trac nghiém, cong an va ban giao cho s&
GDDT luu trir theo quy dinh.

3.2. Bién ban niém phong riéng c4c bai thi trac nghiém, céc bai thi tu luan da
phuc khao kem theo phach va ban giao va cac tui bai thi da phac khao cho s6 GDDT
luu tri.
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3.3. Bién ban cap nhat diém cua thi sinh sau phic khao vao Hg thong QLT Ky
thi va bao cao két qua sau phac khao, cong bo két qua sau phuc khao.
~3.4. Bién ban tong hop két thiic viéc cham phic khao cia Ban Phiic khao bai
thi trac nghiém c6 chir ky cta Truong ban va tat ca cac thanh vién To Giam sat.
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Phan V
THANH TRA, KIEM TRA CONG TAC XET CONG NHAN
TOT NGHIEP TRUNG HQC PHO THONG

I. NOI DUNG THANH TRA, KIEM TRA
Noi dung thanh tra, kicm tra cong téc xét cong nhan tot nghiép THPT thyc
hién theo quy dinh tai Di€u 13 Théng tu s6 23/2016/TT-BGDDT; tir Bicu 35 dén
bieu 44 Quy che thi; Phu luc VII Huéng dan s6 1515 va khoan 5 muc | phan B cua
Huoéng dan so 2158. Trong do6, tap trung nhirng ndi dung sau:
1. Viéc tiép nhan, ban hanh vin ban
- Viéc tiép nhan, ban hanh cac vin ban chi dao, to chuc xét cong nhan tot
nghiép THPT;
- C4c quyét dinh thanh lap Hoi dong xét cong nhan tot nghiép THPT va cac
van ban lién quan.
2. Thanh phan, nhiém vu ciaa Hgi dong xét cong nhan tét nghiép THPT
Thanh phan va nhiém vu cua Hoi dong xét cdng nhan tot nghiép THPT theo
quy dinh tai khoan 1, 2 Biéu 43 Quy chg thi.
3. Viéc té chirc cong nhan va duyét cdng nhan tot nghiép THPT
3.1. Viéc xét cong nhan tot nghiép THPT va cong diém wu tién theo quy dinh
tai Bieu 39 Quy ché thi; Phu luc VII Hudng dan s6 1515.
~3.2.Viéc duyét cong nhan tot nghiép THPT theo quy dinh tai Dicu 44 Quy
ché thi; Phu luc VII Huéong dan so 1515.
3.3. Viéc cong nhan tot nghiép THPT theo quy dinh tai Diéu 42 Quy ché thi;
viéc xet cong nhan tot nghiép THPT theo khoan 1 Phu luc VII Hudng dan s6 1515.
3.4. Viéc mién thi tot nghiép THPT theo quy dinh tai Diéu 35, 36 Quy ché thi;
viéc dac cach tot nghiép THPT theo quy dinh tai Biéu 37 Quy ché thi,
11. NHUNG TAI LIEU CAN THU THAP
1. Trong cdng tac chuan bj
- Céc quyét dinh thanh lap Hoi dong xét cong nhan tét nghiép THPT;
- K& hoach/phan c6ng nhiém vu cu thé cho cac thanh vién;
- Cac van ban, ho so ¢6 lién quan.
2. Trong qué trinh thuc hién xét cong nhan tét nghiép THPT
, - Cac bién ban hop, bién ban lam viéc cd lién quan vé cong tac xét cong nhan
tot nghiép THPT, quyét dinh duyét két qua xét cong nhan tot nghiép THPT....
- C4c tai liéu minh ching c6 lién quan dén ghi nhan su viéc (néu co).
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Phan VI

PHU LUC
Danh muc mét so van ban lién quan
den cOng tac thanh tra, kiem tra Ky thi tot nghiép THPT nam 2023

TT Tén van ban

1 | Van ban Hop nhat sé6 02/VBHN-BGDDT ngay 14/4/2023 cua Bo truong Bo
GDPT ban hanh Quy ché thi tét nghiép trung hoc phd thong

2 | Quyét dinh s6 1489/QD-BGDDT ngay 24/5/2023 cua Bo truong Bo GDDT
ban hanh Quy dinh vé cdng tac kiém tra cia B6 GDDT

3 | Cong van s6 1515/BGDDT-QLCL ngay 07/4/2023 cua Bo GDDT Vé viéc
hudng dan t6 chirc Ky thi tdt nghiép trung hoc phd théng nim 2023

4 | Thong tu s6 23/2016/TT-BGDDT ngay 13/10/2016 cua Bo truéng Bo GDDT
quy dinh vé t6 chirc va hoat dong thanh tra céac ky thi.

5 | Cong van s6 2158/QD-BGDDT ngay 15/5/2023 ciia Bo GDPT Vé viéc hudng dan
thanh tra, kiém tra Ky thi tot nghiép trung hoc pho thong nam 2023

6 | Vian ban s6 3101/ANCTNB&QLCL ngay 11/5/2023 cua Cuc An ninh chinh

tri noi b, Bo Cdng an va Cuc Quan ly chat lugng, Bo GDDT ve vige huong
dan phoi hop thuc hién nhiém vu bao dam an ninh, an toan Ky thi tot nghiép
THPT nam 2023.

Truc thanh tra, kiém tra Ky thi: Thanh tra Bo: DT: 0966141976;
Email: thanhtrachuyennganh@moet.gov.vn
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