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QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé cong tac thanh tra cac ky thi

GIAM POC HOC VIEN KY THUAT MAT MA

Can cir Ludt Thanh tra ngay 15 thang 11 nam 2010;

Can cit Thong tw s6 05/201 4/TT-TTCP ngay 16 thang 10 ndm 2014 cia Thanh
tra Chinh phuban hanh Quy dinh Vvé 16 chike, hoat dong, quan hé céng tdc cua Poan
thanh tra va trinh tu, thi tuc tién hanh mét cudc thanh tra;

Can cit Thong te s6 51/2012/TT-BGDDT ngay 18thang 12ndm 2012 cua B§
truéng Bg Gido duc va dao tao ban hanh Quy dinh vé 16 chirc va hoat déng thanh tra
ciia co 56 gido duc dai hoc, truong trung cap chuyén nghiép;

Cén cit Théng tw sé6 39/2013/TT-BGDDT ngay04 thang 12nam 2013cua B
truong B¢ Gido duc va dao tao ban hanh Huong ddn vé thanh tra chuyén nganh
trong linh viee gido duc;

Céin cir Théng tuw s6 23/2016/TT-BGDDT ngay 13 thang 10 nam 201 6 cua B¢
trieong Bé Gido duc va dao tao ban hanh Quy dinh vé 16 chitc va hoat déng thanh tra
cdc ky thi;

Xét dé nghi ciia Truéng phong Khdo thi va Dam bdo chat lwong dao tqo.
QUYET PINH:
Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé& cong tac thanh tra cac
ky thi.
Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Pho Giam dbc Hoc vién phu trach Phan hiéu Hoc vién tai thanh phd
HG6 Chi Minh, Tmong phong Khao thi va Dam bao chét lugng dao tao, Thu trudng
céc co quan, don vi ¢6 lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./, ,#(
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- Nhu Diéu 3;

- Ban Giam dbc (dé blc);
- Céc co quan, don vi;

- Luu: VT, KT.TA25. #




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
A Poc lap — Tw do — Hanh phuc

_ QUY DINH
Vé cong tic thanh tra cic ky thi
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 .. )W ngay 32.. thdng 12 nam 2020
ctia Gidm déc Hoc vién Ky thudt mat ma)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong 4p dung

1. Quy dinh nay quy dinh v té chirc va hoat ddng thanh tra céc ky thi, bao gom:
ndi dung thanh tra céac ky thi; quy trinh thuc hién mdt cudc thanh tra; t6 chirc thuc hién
cong tac thanh tra.

2. Quy dinh nay ap dung dbi voi cac don Vi, t6 chirc, ca nhan tham gia hodc lién
quan den ky thi do Hoc vién Ky thudt mat ma to chirc; lanh dao, cac thanh vién Poan
thanh tra va cdc thanh phan lién quan dén cong tac thanh tra cac ky thi do Hoc vién K§
thuat mat ma td chirc.

Piéu 2. Muc dich ciia hoat dong thanh tra cic ky thi

1. Panh gia viée thuc hién céc quy dinh vé thi, xét tuyén, xét cong nhéin t6t
nghiép, t6 chirc thuc hién va danh gia d6 an, ludn vin, luan an cua cac don vi, t6 chirc,
ca nhan tham gia.

2. Phong ngira, phat hién va xt ly nhiing hanh vi vi pham quy ché; g giup cac don

vi, td chire, ca nhan trong Hoc vién thuc hién ding quy ché va cic quy dinh phap luat
lién quan.

3. Gitp Giam déc phat hién nhimng so ho trong co ché quan 1y cong tc thi, xét
tl{yén, x€t cong nhan tot nghiép, to chirc thuc hién va danh gia d6 an, ludn van, ludn an
deé kién nghi bién phap khac phuc.

4. Giai quyét cac khiéu nai, t6 cdo, chéng tham nhiing trong pham vi chirc nang,
nhiém vu ctia Hoc vién theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 3. Nguyén tic cia hoat dong thanh tra cic ky thi

1. Hoat dong thanh tra do Poan thanh tra ndi bd tién hanh theo chiu su chi dao
cua Giam doc Hoc vién. Doan thanh tra hoat dong doc lap voi Hoi dong thi tuyén, Hoi
dong xét tuyén va cac Ban cua hoi dong.

2. Hoat dong thanh tra phai tuan theo phap luat; dam bao tinh chinh xac, khach
quan, trung thuc, céng khai, ddn chu, kip thoi; khong lam can tréd hoat dong binh
thuong cta don vi, to chire, ca nhan la doi tugng thanh tra.

3. Két hop gitra phat hién, ngan chan, xur ly kip thoi cac hanh vi vi pham quy ché
v6i viée hudng dan thue hién quy ché.

Diéu 4. Hinh thirc thanh tra cic ky thi
Hoat ddng thanh tra cac ky thi duogc tién hanh theo hai hinh thirc:

1. Thanh tra theo ké hoach hang nam da dugc Giam déc Hoc vién phé duyét va
duoc thong bao trude cho doi tuong thanh tra, cac don vi, td chire, ca nhéan c6 lién quan;
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2. Thanh tra dot xuat dugc tién hanh khi phat hién don vi, to chitc, ¢4 nhén co
dau h1eu vi pham v& thi, xét tuyén, xét cong nhén t6t nghiép, t6 chirc thuc hién va danh
gia d6 an, luan van, ludn 4n; theo yeu cdu cua vi€e giai quyet khiéu nai, t6 céo, phong,
chong tham nhiing hoac do Giam dbe Hoc vién giao.

Diéu 5. Thoi han thanh tra cac ky thi

1. Hoat ddng thanh tra dugce thuc hién trude, trong qua trinh t6 chire va sau khi
ket thuc ky thi.

2. Cudc thanh tra dugc tién hanh khong qué 30 ngay; truong hop phire tap c6 thé
kéo dai hon, nhung khdéng qua 45 ngay. Thoi han kéo dai do Giam déc Hoc vién xem
xét, quyét dinh trén co s& dé nghi bang van ban cua Truong doan thanh tra.

3. Thoi han ctia cude thanh tra duge tinh tir ngay cong bé quyét dinh thanh tra
dén ngay két thuc viéc thanh tra tai noi duge thanh tra.

Chuong II
NOI DUNG THANH TRA CAC KY THI
Muc 1
NOI DUNG THANH TRA KY THI KET THUC HQC PHAN
Piéu 6. Thanh tra cong tac chuén bi thi
1. K& hoach thi két thiic hoc phin; viéc xép lich thi timg hoc phan.

2. Viéc chia phong thi va danh sach thi sinh cac phong thi; d6i tugng va diéu
kién du thi.

3. Viéc huy déng ngudi tham gia cdng tac thi; cong tac phdi hop giita cac don vi
trong ky thi.

4. Viéc phd bién, hudng dan, chi dao thuc hién cac van ban, quy ché thi.

5. Viéc chuén bi co so vat chét phuc vu thi

a. Viée bé tri khu vue thi, phong thi, chd ngdi thi sinh, chd ngdi cua can b coi
thi, danh sach thi sinh cac phong thi, bang biéu niém yét tai cura cac phong thi.

b. Viéc chudn bi phong may va trang thai sin sang cua hé théng thi tric nghiém
trén may.

c. Viée chuédn bj céc cac loai bién ban, mau biéu dung trong ky thi (Phiéu thu bai
thi, bién ban xur ly thi sinh vi pham; bién ban xu ly cdn bg lam cong tac thi vi pham;...).

d. Viéc chuén bi van phong phém phuc vu ky thi (tui dung dé thi, tai dung bai
thi, tem niém phong, kéo, ho dan, bat...).

Piéu 7. Thanh tra cong tac ra dé thi, giao nhin va in sao dé thi

1. Ké hoach chi tiét va cac vin ban thuc hién viéc ra d thi, boc dé thi tir ngén
hang dé hoac nap dé, xdy dung ma trdn dé va sinh de thi trén mdy tinh; nguyén tac lam
viéc khi ra dé thi, boc tham, in sao dé thi, nap dé thi, xdy dung ma trdn va sinh de thi.

2. Khu vue soan thao, bbc tham va in sao dé thi.

3. Co s& vét chét, thiét bi phuc vu in sao dé thi; quy trinh in sao, dong goi dé

thi; phuong an bao vé, dam bao an toan, bio mat trong sudt thoi gian in sao va luu trix
dé thi.
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4. Néi dung thong tin trén ti dé thi, s6 lugng dé thi cua cac tai; gidy lam tai dé
thi va quy cach dong géi, niém phong tii dé thi.

5. Viée xtr Iy may mdc, thiét bi tai noi lam d thi va viéc bao quan cac dé thi in
thtr, b1 hong, mo, nhoe,...

Piéu 8. Thanh tra cong tic coi thi

1. Thanh tra céng tac chuan bi coi thi

a. K& hoach chi tiét t6 chirc ky thi.

b. Viéc phén cong, pé tri can bo coi thi, can bé giam sat va cac can bo lién quan
trong ting budi thi; pho bién, quan triét quy cheé thi cho can b tham gia coi thi.

c. Viéc thuc hién sir dung cac thiét bi lién lac, thu, phat thong tin trong khu vuc thi.

d. Quy dinh cach danh b bao danh cua Hoi déng thi.

e. Viéc giao nhan tai dé thi, bai thi.

f. Phuong 4n xir ly cac tinh hudng xay ra trong cac budi thi.

2. Viéc thyuc hién nhi€ém vu cua can bo tham gia ky thi

a. Quy trinh thuc hién nhiém vu cua can bd coi thi: Danh s6 bdo danh, goi thi
sinh va kiém tra nhan dang thi sinh, kiém tra vat dung thi sinh mang vao phong thi; ky
rJflay thi, glay nhap: quy trinh cho thi sinh ching kién tinh trang ni€ém phong cua tai de
thi, m¢ thi dé thi va kiém tra mén thi dang véi lich thi, kiém tra s6 luong dé thi; thu,
nop va bao quan dé thi thira; viéc quan sét thi sinh trong qua trinh thi sinh lam bai thi;
quy trinh thu bai thi ctia thi sinh sau khi hét 2/3 gio; quan ly phong thi va thu bai thi cua
thi sinh khi hét gio; quy trinh xir ly thi sinh vi pham quy ché; viéc ghi théng tin trén thi
bai thi; viéc giao ndp va niém phong tai bai thi; viéc cho thi sinh ky xac nhan diém thi,
viéc trich xudt bang diém tir phan mém thi tric nghiém va luu vao thé nhé USB.

b. Viéc thuc hién nhiém vu cta can bo chuyén trach khao thi, can bd giam sat va
nhitng nguoi khac lién quan: viéc giao nhédn, bao quan bai thi, dé thi. viéc thuc hién gior
thi theo quy dinh, viéc quan ly thi sinh ra khoi khu vuc thi trude khi hét gio thi va dam
bao ky luat trong khu vuc thi.

c¢. Viéc thuc hién quy dinh trach nhiém cuda thi sinh trong khu vuc thi, trong
phong thi.

d. Viée xir ly cac su cb trong qué trinh thi.
Piéu 9. Thanh tra cong tic cham thi
1. Thanh tra céng tic chudn bi chim thi

a. K& hoach chi tiet viéc lam phach, viéc cham thi; phuong an phan céng nhiém
vu cho can bd cham thi va cac can bd li€én quan.

b. Chudn bi co s& vat chit va cac diéu kién khac phuc vu cong tac chdm thi.
¢ Viée t6 chirc quan triét, chi dao thuc hién cdc van ban, quy ché, huéng dan
cham cho cac giang vién cham thi va lién quan.
d. Quy trinh lam phach, bao mat dau phach; quan ly bai thi; ban giao bai thi da
lam phéch cho t6 cham thi: viéc thuc hién trach nhiém cta t6 lam phéch.
d. Quy trinh chdm thi va ghép phach 1én diém thi.

2. Thanh tra trong khi chdm thi viét trén gidy
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a. Viéc thuc hién nhiém vu cua cac can b tham gia chdm thi.

b. Viée té chirc giao nhén bai thi va phin céng chim; viéc thao luin nim vimg
hudng dan cham; bo tri can bg tai cac phong cham thi; thuc hién quy trinh cham thi; xtr
ly két qua cham thi; xtr ly hanh vi vi pham phat hién trong qua trinh cham thu.

c. Viée chdp hanh quy dinh khong mang céc thiét bi thu phat thong tin, sao chép
tai liéu, giay to riéng, but xoa va cac loai but khong nam trong quy dinh vao va ra khu
vuc thi.

3. Thanh tra viéc cham thi trac nghiém trén may tinh

a. Viéc thuc hién quy trinh chim thi tric nghiém trén méy, ky x4c nhéan diém cta
thi sinh, trich xuat bang diém va luu bang diém vao thé nhé USB.

b. Viée ban giao bang diém, thé nhd USB, cac bién ban xur Iy ky luat, su c6 k¥
thudt (néu co).

B

. Thuc hién quy trinh nhép diém, cong bé diém.

Thanh tra céng tac chdm kiém tra, chdm phuc khao (néu cé)

_Ul

Viéc phan cong can bg cham kiém tra, cham phuc khao.

®

b. Viéc rit bai, rat phach bai thi chim kiém tra, chim phic khao.
¢. Viée thuc hién quy trinh, quy dinh cham phiic khao.

d. Viéc thuc hién nhiém vu, trach nhiém cta cdn bd tham gia cham kiém tra,
cham phuc khao.

d. Viée xtr ly céc bai thi chdm phic khao c6 sb diém léch so véi cham lin dau.
Muc 2
NOI DUNG THANH TRA CONG TAC THI TUYEN SINH, THI TOT NGHIEP
Piéu 10. Thanh tra cong tac chuan bi thi
1. Viéc thanh 1ap Hoi dong thi va cac Ban ciia Hoi dong thi
~ a. Tham quyén ban hanh quyét dinh thanh Ip Hoi dong thi va cic Ban cua Héi
dong thi, so lugng cac ban, tén goi cac ban theo quyét dinh.
b. Thanh phén, s6 lugng can b, tiéu chudn, diéu kién cta truong ban va thanh
vién cua HQi dong thi, cac Ban ctia Hoi dong thi.
¢. Viée huy ddng ngudi tham gia cong tac thi; cong tac phdi hop gitta cdc don vi
trong ky thi.
2. Viée chia phong thi va danh sach thi sinh cac phong thi; d6i tuong va diéu
kién du thi cua cac thi sinh.
§. Viéc phé bién, hudng dan, chi dao thuc hién céc van ban, quy ché thi; viée
tap huép cho ngudi tham gia cong tac thi; viéc thong bao ké hoach thi, lich thi, thoi
gian biéu.
4. Viéc chuan bi co so vat chat, van phong phém phuc vu thi
a. Viéc bd tri khu vuc thi, phong thi, chd ngdi thi sinh, chd ngdi cuia can bd coi
thi, danh sach thi sinh cac phong thi, bang biéu nién yet tai cura cac phong thi.

b. Viéc bd tri phong lam viéc cua Ban coi thi, bang biéu hudng din thuc hién
nhiém vu trong qua trinh coi thi; thung, ti dung dién thoai di dong, tii xach va dé dung
ca nhan cho can bo lam cong tac thi.
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c. Viée chudn bi cac cac loai bién ban, mau biéu dung trong ky thi (Phiéu thu bai
thi, bién ban xtt 1y thi sinh vi pham; bién ban xir ly can bd lam cong tac thi vi pham; ...).

d. Viéc chuan bi van phong pham phuc vu ky thi (ca tip, khoa, tem niém phong,
tai dung de thi.. tai dung bai thi, kéo, ho dan, but ....).

5. Cong tac dam bao an ninh, an toan trong ky thi va cong tac phong chéng,
phuong an xtr ly cac su cb bét thudng (chay nd, mua bio, y té, dién nudc,...).

Diéu 11. Thanh tra cong tac ra dé thi, giao nhin va in sao dé thi

1. Ké hoach chi tlet lich 1am vi€c va cac van ban thong nhét, thuc hién cong vige
ctia Ban dé thi; nguyén tic lam viéc cua t6 soan thao va té in sao d thi; cac mén hoc t6
chuee thi dau vao.

2. Quy trinh soan thao, thdm dinh, tinh chinh, giao nhan va bao mat dé thi, dap
an; quy trinh xét duyét, quyét dinh deé thi chinh thirc, dé thi du bi, in sao, déng gdi, ban
giao dé thi.

3. Su bao mat ciia danh sach nguoi tham gia cong tac ra dé thi trude, trong va
sau ky thi.

4. Khu vuc, dia diém ra dé thi, in sao dé thi; co s& vat chat, thiét bi phuc vu in
sao dé thi; phuong an bao v¢, dam bao an toan, bao mat trong suot thoi gian in sao va
luu trir de thi; viée xir Iy may moc, thi€t bi tai noi lam dé thi va viéc bao quan céac dé thi
in thir, bi hong, ma, nhoe,...

5. Noi dung théng tin trén tai dé thi, s6 lwong dé thi cta cac tii; gidy lam tai dé
thi va quy cach dong goi niém phong tai dé thi; ti dé bao quan dé thi; bao, hom dé chira
dung va van chuyén dé thi.

Diéu 12. Thanh tra cong tac coi thi

1. Thanh tra viéc thuc hién trach nhiém ctia ban coi thi

a. Ké hoach chi tiét to chire ky thi, cac van ban trién khai cong viéc cua Ban coi thi.

b. Viéc kiém tra, ra soat co s& vat chit phuc vu céng tac coi thi; cong taic dam
bao an ninh, an toan trong ky thi va cac phuong an xu ly su ¢6 trong khu vuc thi.

c. Viéc phd bién, quan triét, tap hudn quy ché thi cho can b6 coi thi, cin bd gidm
sat, thi sinh du thi va céc luc lugng khac tham gia trong qua trinh coi thi.

d. Viéc phan cong, b tri can bo coi thi, can bd giam sat va cac can bd lién quan
trong tirng budi thi.

d. Viéc thuc hién sur dung cac thiét bi lién lac, thu, phat théng tin trong khu
vuc thi.

e. Quy dinh cach danh s6 bao danh ctia Hoi ddng thi.

f. Viéc t6 chirc giao nhin d thi, t6 chic thu bai thi, dong goi, niém phong bai
thi, tbng hop nhiing bién ban thi, thu giit tang vat vi pham quy ché (néu o).

g. Phuong an xtr Iy céc tinh hudng xay ra trong cac budi thi.

2. Viéc thuc hién nhiém vu cua can bg coi thi, thu ky va nhiing nguoi lam cong
tac thi
a. Quy trinh thuc hién nhi€ém vu cua can bd coi thi: Panh s6 bao danh, goi thi

sinh va klem tra nhin dang thi sinh, kiém tra vét dung thi sinh mang vao phong thi; ky
gidy thi, gidy nhap; quy trinh cho thi sinh ching kién tinh trang niém phong cta tui dé
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thi, m& ti dé thi va kiém tra mén thi tring voi lich thi, kiém tra s6 luong dé thi; thu,
nop va bao quan dé thi thira; viéc quan sat thi sinh trong qua trinh thi sinh lam bai thi;
quy trinh thu bai thi cua thi sinh sau khi hét 2/3 gio; quan Iy phoncr thi va thu bai thi cua
thi sinh khi hét gior; quy trinh xir ly thi sinh vi pham quy ché; viéc ghi théng tin trén tui
bai thi; viéc giao ndp va niém phong tii bai thi; viéc cho thi sinh ky xé4c nhan diém thi,
viée trich xuat bang diém tir phdn mém thi tric nghiém va luu vao thé nhd USB.

b. Viéc thuc hién nhiém vu cua thu ky Ban coi thi, can bo giam sat, can bg y té,
can bd bao vé khu vuc thi: viéc giao nhén, bao quan dé thi, bai thi, viéc thuc hién gio
thi theo quy dinh, viéc dam bao ky ludt trong khu vuc thi va quan ly thi sinh ra khoi khu
vuc thi trude khi hét gio thi.

c. Viéc thuc hién quy dinh trach nhiém cuta thi sinh trong khu vuc thi, trong
phong thi.

Diéu 13. Thanh tra cong tac chim thi

1. Thanh tra c6ng tac chuin bi chdm thi

a. Thanh phan Ban chim thi, sé luong can bé chidm timg mén thi, t6 thu ky, to
lam phach.

b. Chuin bi co s& vét chit va cac didu kién khac phuc vu cong tic chim thi: khu
vuc lam phdch; khu vuc cham thi; phuong an phan cong nhiém vu cho cac thanh vién
tham gia cham thi.

c. Viée t6 chirc quan triét, chi dao, tap huédn thuc hién cdc van ban, quy ché,
hudng dan cham cho cac thanh vién ban cham thi va thanh vién lién quan.

d. Viée thuc hién trach nhiém cta cdc thanh vién t6 lam phéch; quy trinh lam
phéch, bao mit du phach; quan Iy bai thi; ban giao bai thi da lam phéch cho t6 chém thi.

2. Thanh tra trong khi cham thi viét trén gidy

a. Ké hoach, phan cong chdm thi; viéc thao luan nam vitng hudng dan cham;
thuc hién quy trinh cham thi; viéc thuc hién trach nhiém cta T6 truong t6 cham thi va
cac can bo cham thi.

b. Viéc thuc hién quy trinh giao, nhan bai thi; b tri can bo tai cac phong chdm
thi; viéc phdi hop xur Iy két qua cham thi; xir Iy hanh vi vi pham phat hién trong qua
trinh cham thi.

c. Viée chap hanh quy dinh khong mang cac th1et bi thu phat thong tin, sao chép
tai lidu, gidy to riéng, bt x6a va cac loai bit khong nim trong quy dinh vao va ra khu
vuc thi.

d. Viéc thuc hién chire trach, nhiém vu cua cac thanh phz’}m can bo khac co lién
quan trong luc cham thi.

3. Thanh tra viéc chdm thi tric nghiém trén may tinh

a. Viéc thuc hién quy trinh chim thi tric nghiém trén méy, ky x4c nhan diém cua
thi sinh, trich xuat bang diém va luu bang diém vao thé nhé USB.

b. Viéc ban giao bang diém, thé nhé USB, cac bién ban xur Iy ky luit, su b 9%
thuat (néu co).

4. Thanh tra sau khi chim thi xong

a. Viéc khép phéch 1én diém cho thi sinh.
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b. Vigc tru diém mon thanh phﬁn ma thi sinh vi pham; viéc cong diém wu tién;
viéc cong tong diém cac bai thi cho thi sinh.

2

Viéc niém phong va bao quan tat ca cac tai liéu lién quan dén diém thi.

n

. Thanh tra cong tac chim kiém tra, chim phiic khao (néu cd)

=

Viéc thanh 1ap ban chdm kiém tra, ban chim phuc khao.
b. Viée rit bai, rat phéch bai thi cdn chim kiém tra, chim phc khao.
c. Viée thuc hién quy trinh, quy dinh chdm kiém tra, cham phtc khao.

d. Viéc xur ly cac bai thi cham kiém tra, cham phtc khao cé so6 diém léch so vai
cham lan dau.

) d. Viéc thuc hién nhiém vu, trdch nhiém cua can bg tham gia chdm kiém tra,

cham phuc khéo.

Diéu 14. Thanh tra cong tac chi dao, don dbc, giam sat thwe hién, tong két
rat kinh nghiém cua Hgi dong thi

1. Ké hoach, két qua kiém tra, gidm sat ctia Hoi dong thi.

2. Bién ban téng két, rut kinh nghiém ctia Hoi ddng thi.

3. Viée bao cao, luu trir két qua thi. Anh

Muc 3

NOI DUNG THANH TRA CONG TAC XET TUYEN SINH, XET TOT NGHIEP

Piéu 15. Thanh tra cong tic xét tuyén sinh

1. Cong tac chuan bi xét tuyén sinh

a. Viéc xdy dung va cong bd cong khai dé an Xet tuyén, théng bao xét tuyén: doi
tuong xét tuyén; phuong thire xét tuyen chi tiéu tuyén sinh timg nganh; diéu kién dam

bao chét luong dau vao; cac thong tin can thiét khéc khi xét tuyén; chinh sach xét tuyén
thing, wu tién xét tuyén; quy trinh xét tuyén.

b. Viéc thanh lip Hoi dong xét tuyén sinh va cac Ban cua Hoi dong xét tuyén
sinh, cdc vén ban chi dao, phén cong cac don vi, t6 chirc, cac nhén tham gia cong tac
xét tuyén: Thanh phan, so lugng, tiéu chuan cua can b tham gia.

c. Viée chuén bi co so vat chit va kinh phi phuc vu cong tac xét tuyén.

d. Viéc dam bao an ninh, an toan phuc vu xét tuyén.

2. Thanh tra cong tac xét tuyén sinh cac nganh dao tao déng hoc phi

a. Viéc thuc hién nguyén tac, quy trinh xét tuyén sinh; phuong 4n xac dinh diém
tring tuyén, phuong an xir Iy khi cac thi sinh cé cung diém xét tuyén, cung dleu kién bd
sung; bao cao va cong b cong khai diém tring tuyén; cong khai két qua tuyén thang,
uu tién xét tuyen.

b. Kiém soat viéc in, giri gidy bao tring tuyén va nhép hoc cho thi sinh.

c. Viéc tiép nhén thi sinh x4c nhan nhap hoc; huéng dan thi sinh lam hé so nhap
hoc; cong nhan danh sach thi sinh trung tuyeén.

d. Viéc t6 chire tiép nhén hd so nhap hoc cho thi sinh: hinh thic tiép nhan, thoi
gian tiép nhdn, viéc doi chiéu kiém tra ho so, cac khoan phi, 1€ phi va quy trinh thuc
hién viéc nhdp hoc cua thi sinh; su phoi hop gitta cac don vi; viéc xu ly thi sinh nhdp
hoc mudn.
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e. Viéc tong keét, rut kinh nghiém cua Héi dong; thuc hién ché do bao cao va
luu trit.

3. Thanh tra cong tac xét tuyén sinh dbi tuong dao tao theo dia chi
a. Viéc tiép nhén, ra soat hd so ctia thi sinh.

b. Viéc thuc hién xét tuyén thi sinh.

c. Viée cong bd diém trung tuyén.

d. Viéc cong nhén danh sach thi sinh tring tuyén.

d. Viéc tong két, rat kinh nghiém cua Hoi dong va thuc hién ché dé bao cao va

luu trix.
Diéu 16. Thanh tra cdng tic xét va cong nhin tét nghiép
1. Viéc thanh lap hoi dong xét tot nghiép
a. ThAm quyén thanh lap hoi dong.
b. Thanh phan, tiéu chuén ctia thanh vién hoi dong.
2. D6i twong va diéu kién xét t6t nghiép.

3. Ddi tugng duge mién hoe, mién thi hoc phan; quy trinh xét mién hoc, mién thi
hoc phan, bao luu diém hoac chuyén doéi diém hoc phan.

4. Quy trinh x¢ét t6t nghiép, quy dinh cdp gidy chimg nhan tét nghiép tam thoi va
cap bang tot nghiép.

5. Viée giai quyét cac khiéu nai trong qua trinh xét tot nghiép.
6. Viéc thuc hién ché do thong tin, béo co, luu trir va tong két rat kinh nghiém.
Muc 4
NOI DUNG THANH TRA CONG TAC TO CHUC THUC HIEN PO AN,
LUAN VAN, LUAN AN
Piéu 17. Thanh tra diéu kién t6 chirc thwe hién d6 4n, luin vin, luin 4n

1. Céc vin ban huéng dan chi dao cua Hoc vién vé viéc td chie thue hién do an,
ludn van, luin an.

2. Piéu kién t6 chuc thuc hién d6 an, luin van, ludn an

a. Piéu kién dé ngudi hoc duogc thuc hién dé an, ludn vin, luan an.
b. Diéu kién, tiéu chuan nguoi huéng dan do an, ludn van, luan an.
3. Quy trinh xét duyét dé tai va phan cong nguoi huéng dan.

4. Tiéu chuan, trinh d chuyén moén, chuyén nganh ctua nguoi huéng dan do éan,
luan van, luan an; s6 luvong dé tai hudng dan trén mdt nam hodc mot thoi diém.

5. Viéc xay dung ké hoach to chire thuce hién d0 an, luan van, ludn an va to chirc
giam sat viéc thuc hién; trach nhiém chi dao, hudng dan va t6 chirc thuc hién cua khoa
chuyén nganh.

6. Nhitng thay ddi (dé tai, ngudi hudng dan, hodn viée thuc hién, ...) trong qué
trinh thuc hién do an, ludn van, luan an.

Diéu 18. Thanh ra viéc to chirc danh gia do6 4n, ludn van, luin an

1. Biéu kién dugc bao vé do an, luan van, luan an.
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2. Viéc thanh l4p hoi ddng va cac ban cua hoi dbng: tham quyen cua nguoi ky
quyét dinh thanh 1ap hoi d6ng; thanh phan, sé luong, tiéu chuan, diéu kién ctia nguoi
tham hoi dong chim dd an, Iudn van, ludn an.

3. Hinh thire, dia diém danh gia do an, luan van, ludn an; quy trinh danh d6 an,
luan van, luin an.

5.Xuly biéu hién gian lan, giai quyét cac khiéu nai, té cdo trong qua trinh thue
hién va danh gia do an, ludn vén, luan an.

4. Viéc 1én diém chdm d6 an, luan van, luan an; bao cao, luu trit hd so chAm dd
an, ludn van, luan an.

Chuwong IIT
QUY TRINH TIEN HANH THANH TRA
Diéu 19. Chuin bi thanh tra
1. Thu thap théng tin, tai liéu, ndm tinh hinh dé ban hanh quyét dinh thanh tra

a. Trudce khi ban hanh quyét dinh thanh tra, trong truong hop can thiét Giam ddc
Hoc vién giao nhi€ém vu bang vin ban cho cd nhan hoic t6 cdng tac thu thip thong tin,
tai liéu, nim tinh hinh dé phuc vu cho viéc ban hanh quyet dinh thanh tra.

b. Phuong phap thu thép thong tin, tai liéu, nim tinh hinh: nghién ciru, téng hop
thong tin, bao cao; don phan anh, kién nghi, khiéu nai, t6 cdo lién quan dén cong tac thi,
xét tuyen xét tot nghiép. t6 chire thuc hién va danh gia d6 an, luan van, luan an; khi can
thiét, lam viéc truc t1ep v&i don vi, t6 chire, ¢4 nhan ¢6 lién quan.

2. Ra quyét dinh thanh tra

a. Can cr ké hoach thanh tra hang ndm hoac can ctr theo yéu céu thanh tra dot
xuat, Gidm doc Hoc vién ra quyét dinh thanh tra va chi dao Truong doan thanh tra xay
dung ké hoach tién hanh thanh tra.

b. Quyét dinh thanh tra gdm ¢6 céc néi dung:

- Can cir phép ly dé thanh tra;

- Pham vi, dbi tugng, ndi dung, nhi¢m vu thanh tra;
- Thot han thanh tra;

- Truong doan va cac thanh vién cua Poan thanh tra.

c. Quyét dinh thanh tra phai dugc giri dén déi tuong thanh tra, chdm nhat la 05
ngay k€ ngay ky quy€t dinh thanh tra, trir truong hop thanh tra dot xuat; Quyét dinh
thanh tra phai dugc cong bo cho doi tugng thanh tra ngay khi tién hanh thanh tra.

3. Xay dung, phé duyét ké hoach tién hanh thanh tra

a. Truong doan thanh tra ¢6 trach nhi€ém chu tri xay dung ké hoach tién hanh
thanh tra va trinh Giam doc phé duyét.

b. K& hoach thanh tra gdm cac ndi dung:

- Muc dich, yéu cdu cua cude thanh tra:

- Pham vi, néi dung, di tuong, thoi gian, dia diém tién hanh thanh tra;
- Phuong phép tién hanh thanh tra, xac minh;

- Tién d¢, thoi han tién hanh thanh tra;
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- Kinh phi va nhiing diéu kién vat chat can thiét khac phuc vu cong téc thanh tra;

- Ché dd thong tin, bao céo.

c. Thoi gian xay dung va phé duyét ké hoach tién hanh thanh tra do Gidm déc
Hoc vién quyét dinh, nhung khong qua 05 ngay lam viéc ké tir ngay ky Quyét dinh:
thanh tra. Néu la thanh tra dét xuat thi khong qua 03 ngay lam viéc.

) d. Trong qua trinh thanh tra, Truong doan thanh tra co quyén kién nghi sira doi,
b6 sung ké hoach tién hanh thanh tra va trinh Giam doc Hoc vién xem xét, phé duyét.

4. Phd bién ké hoach tién hanh thanh tra

a. Truong doan thanh tra t5 chirc hop Poan thanh tra dé phé bién va phan
cong nhiém vu cu thé cho cac nhém va thanh vién ciia Poan thanh tra; thao ludn vé
phuong phap tién hanh thanh tra; su phdi hop gitta cac nhom, cic thanh vién cua
Doan thanh tra.

b. Truong cac nhém, thanh vién Poan thanh tra phai xdy dung ké hoach thue
hién nhiém vu va bao cédo két qua véi Truong doan thanh tra.

5. Xay dung dé cuong yéu cau ddi twong thanh tra bao cdo

a. Can ctr ndi dung thanh tra, ké hoach tién hanh thanh tra, Truong doan thanh
tra to chirc xdy dung dé cuong yéu cau doi tuong thanh tra bao cao.

b. Dé cuong yéu cau doi tugng thanh tra béo cao duge gui cho ddi tuong thanh
tra trude ngay cong bd quyét dinh thanh tra. Yéu cau ro cach thire bao cao va thoi gian
nop bao céo.

6. Thong bao vé viéc cong bd quyét dinh thanh tra

a. Trude khi cong bd quyét dinh thanh tra, Truong doan thanh tra c6 trach nhiém
théng bao den doi tuong thanh tra ve viéc cong bo quyét dinh thanh tra. Thong bao phai
ghi 16 thoi gian, dia diém, thanh phan tham du.

b. Thanh phan tham du budi cong bd quyét dinh thanh tra gom c¢6 Doan thanh
tra, Thu truong don vi, t0 chirc, ca nhan la doi tugng thanh tra. Trong trudng hop can
thiét, Truong doan thanh tra moi dai dién don vi, to chire, ca nhan ¢ lién quan tham du
budi cong bd quyét dinh thanh tra.

Piéu 20. Tién hanh thanh tra

1. Cong b quyét dinh thanh tra

a. Truong doan thanh tra c6 trich nhiém cong bd quyét dinh thanh tra véi d6i
tuong thanh tra, chdm nhat 1a 15 ngay ke tir ngay ky quyét dinh thanh tra.

b. Truéng doan thanh tra chu tri bubi cong bd quyét dinh thanh tra; théng qua
chuong trinh lam viéce; doc toan van quyét dinh thanh tra; néu rd muc dich, yéu ciu, nd1
dung, thoi han cude thanh tra; nhiém vu quyén han cua Poan thanh tra; quyén va trach
nhiém cua doi tuong thanh tra; du kién ké hoach lam viéc ctia Poan thanh tra; cac no1
dung khac lién quan dén hoat dong ctia Doan thanh tra.

¢. Truong Poan thanh tra yéu ciu thu truong don vi, t6 chirc, c4 nhan la dbi
twong thanh tra bao cao nhitng ndi dung theo dé cuong yéu cau.

d. Cac thanh vién tham du budi cong bd quyét dinh thanh tra phat biéu y kién
lién quan dén noi dung thanh tra (néu co).
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e. Vigc cong bd quyét dinh thanh tra phai dwoc 1ap bang bién ban. Bién ban hop
cong b6 quyét dinh thanh tra dugc ky giira Truong doan thanh tra va Thi truéng don vi,
td chure, ¢4 nhén 1a ddi twong thanh tra.

2. Thu thép thng tin tai lidu lién quan dén ndi dung thanh tra

a. Doan thanh tra c¢é trach nhiém thu thap thong tin, tai liéu, ching cir tir déi
tugng thanh tra va céc ddi tugng lién quan. Viéc giao nhan thong tin, tai liéu phai dugc
1ap thanh bién ban giao nhan.

b. Bbi véi nhitng thong tin, tai liéu khong can thu luwu giit thi phai tra lai cho dbi
twong thanh tra, ddi twong lién quan; thai gian tra lai hd so, tai liéu chdm nhat khi két
thuc viéc thanh tra truc tiép. Viéc tra lai cling dugc lap bién ban giao nhan.

¢. Viéc quan ly, khai thac, sit dung thong tin, tai liéu lién quan phai thuc hién
theo quy dinh cta phap luat vé thanh tra va phap lut khac lién quan.

3. Kiém tra, x4c minh thong tin, tai liéu

a. Poan thanh tra cé trach nhiém nghién ciru, phan tich cac théng tin, tai liéu dé
lam rd ndi dung thanh tra; danh gia viéc thuc hién dung quy dinh, nhiém vu va quyen
han ciia d6i twong thanh tra lién quan dén néi dung thanh tra dugc phén cong; yéu cau
ngudi ¢6 trach nhiém, ngudi ¢6 lién quan gii trinh vé nhing van dé chua rd; truomg
hop can thiét phai tién hanh kiém tra, xac minh thong tin, tai liéu dé dam bao tinh chinh
xac, khach quan.

b. K&t qua nghién ctru, phan tich, kiém tra, xac minh théng tin, tai liéu lién quan

dén noi dung thanh tra dugc 1dp thanh bién ban lam viéc hodc bién ban kiém tra, xac
minh cta don vi, td chirc, ¢4 nhan duoc kiém tra, xdc minh.

4. Xt ly sai pham phat hién khi tién hanh thanh tra

a. Khi tién hanh thanh tra, néu phat hién sai pham dén mirc phai xu ly ngay thi
Truong doan thanh tra, thanh vién doan thanh tra phai lap bién ban vé viéc sai pham dé
lam co so xtr ly. Trudng doan thanh tra hoac Giam doc Hoc vién ra quyét dinh tam dinh
chi hanh vi vi pham do.

b. Quyét dinh tam dinh chi phai ghi rd ly do, ndi dung, thoi gian dinh chi, ddi
tuong co trach nhiém thuce hién.

¢. Khi xét thiy khong cin thiét 4p dung bién phép tam dinh chi hanh vi vi pham
thi nguoi ra quyét dinh tam dinh chi phai ra quyéet dinh huy bo ngay quyét dinh tam
dinh chi.

d. Khi phat hién sai pham nghiém trong thi Truong doan thanh tra bao cao Giam
déc Hoc vién xem xét, quyét dinh.

5. Bo cdo tién do thue hién nhiém vu thanh tra

a. Truong doan thanh tra ¢6 trach nhiém béo céo véi Giam dée Hoc vién vé tién
dd thuc hién nhiém vu cta Doan thanh tra theo ké hoach tién hanh thanh tra da duogc
phé duyét hoac theo yéu cau dot xuat cua Giam doc.

b. Bdo cdo tién d6 duoc thé hién b?ing vin ban, gém c6 cac ndi dung: tién do
thuc hién nhiém vu; ndi dung da hoan thanh; néi dung dang tién hanh; cong viéc thuc
hién trong thoi gian t6i; nhitng kién nghi, dé xuat (néu co6).

6. Bao céo két qua thuc hién nhiém vu ctia Poan thanh tra






